s

A Zalaszantoi Kozos Onkormanyzati Hivatal a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi
CXCIX. torvény alapjan palydzatot hirdet pénziigyi ligyintézé6 munkakor betdltésére.

A kizszolgalati jogviszony idétartama: hatarozatlan idejii kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidds
A munkavégzés helye: Zalaszintéi Kozés Onkormanyzati Hivatal 8353 Zalaszant6, F6 u. 50.

A munkakérhoz tartozoé f6bb tevékenységi korik:

- ASP szakrendszerek kezelése (gazdéalkodasi, iratkezelési)

- az. dnkormdanyzat koltségvetési koncepcidjanak elkészitése, a koltségvetésrol és a
zarszamadasrol szolé rendeletek elkészitése, beszamoldk, mérlegjelentések eclkészitése az
allamkincstar felé, konyveléssel, érvényesitéssel kapcsolatos feladatok elldtdsa, normativa €s
kéltségvetési tamogatasok igénylése és elszamoldsa, analitikus nyilvantartasok vezetése

- iratkezelés

- valasztasi kozremiitkodés

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megéllapitisara és a juttatisokra a kdzszolgalati tisztviselokr6l szolo
2011. évi CXCIX. térvény, valamint a Zalaszantdi Kozos Onkormanyzati Hivatal Kozszolgalati
Szabalyzata rendelkezései az iranyadok.

A munkakir betiltésének feltételei:

- 29/2012. (IIl. 7.) Korm. rendeletnek vald megfelelés (a kozszolgalati tisztviselok képesitési
elbirasairdl) 19. pont L., vagy I1. besorolasi osztalyban

- magyar allampolgarsig

- cselekvoképesség

biintetlen eldélet

allamhaztartisi vagy dnkorményzati gazdalkodasi teriileten szerzett szakmai tapasztalat elony

- felhasznaldi szintéi ASP, valamint MS Office (irodai alkalmazasok)

- vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa

- 3 honap probaidé vallaldsa

A jelentkezés részeként benyijtandé iratok, igazolasok:

- 45/2012. (11.20.) Korm. rendelet 8.§-a alapjan készitett részletes fényképes szakmai dnéletrajz

iskolai végzettséget igazolo okiratok masolata

harom hénapnal nem régebbi hatdsagi erkdlesi bizonyitvany

nyilatkozat arrél, hogy a benyujtott palyazati/jelentkezési anyagot az elbiralasi eljarasban

résztvevok megismerhetik

nyilatkozat arrdl, hogy a munkakdr betdltését megelézéen vagyonnyilatkozatot tesz és a

probaidét vallalja

- nyilatkozat arrdl, hogy a kidzszolgalati tisztviselokrdl sz4lo torvény 84-85. §-ban meghatarozott
Osszeférhetetlenség fennall-e

A munkakér betolthetéségének idépontja: A munkakor a jelentkezések elbirdlasat kovetden
azonnal betdlthetd.

A jelentkezés benydjtisinak hatarideje: 2019. december 20.



A munkakor betoltésével kapcsolatosan tovabbi informaciot Lukacs Agnes jegyz6 nyuijt a +36-
83/370-001 vagy +36-30/173-9494 telefonszamon.

A palyazat benyijtasinak modja:

- Postai tton Zalaszantoi Kozoés Onkormanyzati Hivatal (8353 Zalaszant6, F6 u. 50.) cimére
torténd megkiildésével

- Személyesen: iigyfélfogadasi idében a Zalaszantéi Kozos Onkormanyzati Hivatalban (8353
Zalaszant6, F6 u. 50.) Lukacs Agnes jegyzonél

A jelentkezések elbiralasanak moddja, rendje:

A beérkezett jelentkezés alapjan a polgarmesterek egyetértésével a munkaltatoi jogkor gyakorloja
dont. A jelentkezOk az eredményrél az elbiralast kovetden értesitést kapnak. Az eredményteleniil
palyazok anyagat postai iton visszakiildjiik.

Az allashirdetés tovabbi kozzétételének helye:

- kozigallas.gov.hu

- www.zalaszanto.hu honlapon

www.varvolgy.hu honlapon

www.vindornyalak.hu honlapon

a Zalaszant6i K6zos Onkormanyzati Hivatal és Varvolgyi Kirendeltsége hirdet6tablain
Zalaszantd, Varvolgy és Vindornyalak kézségek hirdetétablain

Zalaszanto, 2019. november 28.
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