Vindornyalak Kézség Onkorminyzata Képvisel6-testiiletének 8/2024. (X. 8.) 6nkorminyzati
rendelete

Vindornyalak Kézség Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

Vindornyalak Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiilete Magyarorszag Alaptérvényének 32. cikk
(2) bekezdésében foglalt eredeti jogalkotdi hataskorében, valamint Magyarorszag Alaptérvénye 32.
cikk (1) bekezdés a) és d) pontjdban, Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolé 2011. évi
CLXXXIX. térvény 53. § (1) bekezdésében foglalt feladatkdrében eljarva a kdvetkezoket rendeli el:

) L Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az Onkorményzat elnevezése

1. §

(1) Az Onkormanyzat elnevezese: Vindornyalak Kozség Onkormanyzata (a tovdbbiakban:
Onkormanyzat)

(2) Az Onkormanyzat székhelye: 8353 Vindornyalak, Bastya tér 2.
(3) Az Onkormanyzat mitkédési teriilete: Vindornyalak kozség kozigazgatasi teriilete.

(4) Az Onkormanyzat jogi személy, melynek feladat- és hataskorei a képviseld-testiiletet illetik. A
képviseld-testiiletet a polgarmester képviseli.

(5) A képviseld-testiilet a polgarmesterb6l és 2 teleptilési képviselobdl all. A képviseld-testiilet
tagjainak felsorolasat az 1. melléklet tartalmazza.

(6) Az 6nkormanyzati feladatokat a képviseld-testiilet és szervei latjak el.

(7) Az Onkormanyzat hivatala: a Zalaszant6i Ko6zés Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban:
Onkorméanyzati Hivatal).

2.§

A képviselé-testiilet szervei:

a)  apolgarmester,

b)  az Onkorményzati Hivatal,

c) ajegyzd,

d)  aZalaszéntdi Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat Tarsulas,

e)  aKeszthely és Kornyéke Kistérségi Tobbeélu Tarsulas,

) az Onkormanyzati Tarsulas Nyugat-Balaton és Zala folyé Medence Nagytérség — ZALAISPA
Hulladékgazdéalkodasi Tarsulas.

2. Az onkormanyzat jelképei
3.8
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(1) Az Onkormdnyzat jelképe: Vindornyalak kézség cimere, amelynek képi dbrazoldsat az 2.
~ melléklet tartalmazza.

(2) Vindornyalak kozség cimerét marketing, vagy nyomdai célra kizarélag a képviselé-testiilet
elézetes engedélye alapjan lehet felhasznélni.

Il Fejezet
A helyi énkormanyzds dltaldnos feladatai

3. Az onkormanyzati jogok

4.§

Az dnkormdanyzat — a torvény keretei kizott — Onalléan szabilyozhatja, illetve egyedi {igyekben
szabadon igazgathatja a feladat- és hataskorébe tartozé helyi koziigyeket. Dontését az
Alkotmanybirésdg az Alaptérvénnvel vald Osszhang feliilvizsgdlata tdrgyaban, illetve birdsag
kizérolag jogszabalysértés esetén birdlhatja feliil.

5.§

Onkorményzati dontést a helyi onkormanyzat képvisel6-testiilete — annak felhatalmazisara
bizottsaga, tarsuldsa, a polgarmester €s a jegyz0 —, illetve a helyi népszavazas hozhat.

6. §

Aképviselt-testiilet — figyelemmel a kotelezben ellatando feladatokra, anyagi lehetdségeitdl fliggden
— az Onkormdanyzat éves koliségvetési rendeletében meghatirozza, hogy a helyi kézszolgaltatasok
kérében mely feladatokat, milyen mértékben és modon latja el.

7.8

Aképviselo-testiilet a térvények altal eldirt kitelezd feladatainak ellatasan til, dnként véllalt feladatot
is ellathat.

8. §

Az onként vallalt feladatokat az Snkormanyzat éves kéltségvetésérdl sz016 rendelete tartalmazza.
4. Feladat- és hatdskor

9.§

Az nkorméanyzat kotelezd feladatait a Magyarorszag helyi Onkorményzatairdl szdold 2011, évi
CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) tartalmazza.

10. §
(1) Az dnkorményzat ellatja a helyi kdzszolgaltatasokat az Motv. szerint.

(2) Az onkormanyzat egylittmitkodésre tOrekszik a kornyezetében miksdd telepiilési
onkormanyzatokkal, a Keszthely és Komyéke Kistérségi Tobbcélu Térsulassal, a Zala Varmegyei
Onkormanyzattal, ¢s a Balaton Fejlesztési Tandccsal.



(3) Az 6nkorményzat testvértelepiilési kapesolatot tart fenn Zalaszanté Kézség Onkormanyzataval.
11. §

(1) Az Motv. alapjan 6nként véllalt tobbletfeladatok felvallalasat megeldzben fel kell mérni, hogy
képes-¢ az Onkorméanyzat a feladatelldtds gazdaségi feltételeinek folyamatos biztositasara.

(2) Helyi koziigy 6nall6 megoldasanak Onkéntes vallalasa elbtt a polgdrmester elokészitd eljaras
lefolytatasarol gondoskodik, melynek eredményérdl a képvisel-testiiletnek beszamol. A képviseld-
testiilet elé terjesztett, a helyi koziigy 0nallé megoldasanak onkéntes felvéllaldsat tartalmazo
javaslatnak kotelezd eleme a megvaldsitashoz sziikséges és a varhaté fenntarthatésagot biztosité
koltségvetési forrdsok bemutatisa.

(3) Ha a képviselo-testiilet a helyi koziigy 6nalld megoldasa mellett dont, akkor ennek pénziigyi
fedezetét az éves koltségveteésben biztositja.

12. §

A képvisel-testiilet dtruhazott hataskoreinek felsoroldsat a 3. mell€éklet tartalmazza.

il Fejezet
A képvisels-testiilet miikidése

13. §
A képviselé-testiilet mitkddésére az Motv. rendelkezései az iranyadok.
14. §

(1) A képviseld-testiilet milkddésének alapja az éves munkaterv. A munkatervet a targyév januar
honapjaban hagyja jéva a képviseld-testiilet.

(2) A munkaterv tervezetét a polgarmester iranyitisaval a jegyz0 éllitja Ossze, és a polgarmester
terjeszti a képviselo-testiilet elé jovahagyasra.

(3) A munkaterv 6sszedllitasahoz javaslatot kell kérni:
a)  valamennyi telepiilési képviseldtol,

b)  ajegyzdtdl, és

¢)  az 6nkorményzati tarsulasoktol.

(4) A munkaterv fobb tartalmi elemei:

a)  atargyidoszak fobb feladatainak felvazolasa,

b)  aképviseld-testiileti iilések tervezett iddpontja €s napirendjei,
¢} anapirend eléterjesztdinek megjeldlése.

15. §

(1) A munkatervben évente legaldbb 6 tilést kell rogziteni. A képviseld-testiilet a rendes iiléseit
minden honap 3. keddi napjan 14 orakor tartja. A képvisel§ testiilet iilése rendes és rendkiviili,
nyilvanos és zirt lehet.



(2) A munkatervben foglaltakon til, halasztast nem tiré esetben rendkiviili iilést hivhat Ossze a
polgarmester.

(3) Rendkiviili iilés dsszehivasa esetén a meghivast, az {ilést megeldzden 24 oraval elébb is elég a
képvisel6k tudomdsara hozni. Ebben az esetben barmilyen értesitési mod igénybe vehetd, az
irasbeliségtdl is el lehet tekinteni, azonban a siirgdsség okat kézoini kell.

(4) Ha a képviseld-testiilet hatirozatképtelensége miatt az {ilést el kell napolni, a polgarmester nyolc
napon beliil k&teles azt 0jbol, révid Gton dsszehivni.

(5) Katasztrofa esetén az iilés azonnal is 8sszehivhato.
16. §
(1) A zart iilés tartdsdnak szabdlyait az Motv. hatdrozza meg.

(2) A képviselo-testiilet zart iilésén keletkez6 kozérdekii adat és kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésére vonatkozo kérelmet a polgérmesternek kell benytjtani. A kérelemben a kérelmezé
kételes az altala igényelt kézérdekl adatot (adatokat) egyértelmiien és konkrétan megjeldlni. Ha a
kozérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a
masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

17. §

(1) A képviselo-testiileti ilések rendszeres tartdsdnak helyszine: az Onkorményzat épiilete,
Vindornyalak, Béstya tér 2. A képviseld-testiilet rendkiviili {ilés dsszehivésa, vagy egyiittes {ilésen
megvitatando napirend megtargyaldsa esetén a székhelyétol eltérd helyen is tarthatja tiléset.

(2) A képviseld-testiilet évente elére meghirdetett kozmeghallgatést tart. A kézmeghallgatas helyérél,
idejérdl, a targyalasra, vagy ismertetésre keriilé targykordkrol hirdetményt kell kdzze tenni.

(3) A kézmeghallgatas idopontjat, helyét az onkorményzati hirdetotabldjén és az Snkormanyzat
hivatalos honlapjan torténd megjelentetéssel a kozmeghallgatast megeldzéen 10 nappal

nyilvanossagra kell hozni.

(4) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti, és hozzaszdlasi lehet6séget biztosit kdzérdek
felvetések ligyében a kzmeghallgatdson résztvevik részére.

(5) A képviseld-testiilet dsszehivhat tovabbi kdzségpolitikai forumot, falugyiilést, amely a lakossag,
a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tijékoztatisat, a fontosabb dontések elSkészitésébe torténd
bevonasat szolgaljak.

IV, Fejezet
A képviselo-testiileti iilés

5. A képviselo-testiilet 6sszehivasa
18. §
(1) A képviseld-testiilet §sszehivasardl a munkaterv alapjin a polgarmester gondoskodik.

(2) A meghivé tartalmazza:



a)  aziilés helyét, idejét,
b)  ajavasolt napirendi pontokat,
¢)  anapirendek eldterjesztéit.

(3) A meghivét a polgdrmester irja ald. A meghivohoz csatolni kell az eldterjesztéseket, kivéve a
szObeli eldterjesztéseket.

(4) A meghivoban szerepld tdrgysorozat sorrendje:

a)  rendelet-tervezet, koltségvetés, zarszamadési eldterjesziés,

b)  gazdasagi, vagyoni Uigy,

¢)  apolgarmester, alpolgarmester, jegyz6, bizottsagi elnok eléterjesztése,
d)  valasztasi €s kinevezési gy,

¢) testlileti hataskdrbe tartozd egyedi tigy,

) kérdés, kozérdekil bejelentés, felvilagositas-kérés.

19. §

(1) A képvisel6-testiilet tiléseire meg kell hivni: a teleptilési képvisel6ket, valamint tandcskozasi
joggal:

a) ajegyzdt,

b)  Onszervez6do kozdsség képviseldjét,

c) azelbterjesztot,

d)  akit a polgarmester, vagy az elbterjesztd indokoltnak tart.

(2) Az iilés meghivdjat és az clbterjesztéseket a képviseléknek, valamint a tanacskozasi joggal
meghivottaknak olyan id6pontban kell megkiildeni, hogy azt az iilés elott legaldbb 3 nappal
megkapjak. A képviselo-testiilet tagjai szamara a meghivo és az elbterjesztések tovabbitisa o
szabélyként elektronikus ton torténik.

(3) Az iilés meghivojat ki kell fliggeszteni az dnkorményzat hirdet6tabldjan, valamint meg kell
jelentetni a nyilvanos iilés elSterjesztéseivel egyiitt Vindornyalak Kézség Onkorményzatanak
honlapjan.

6. A napirendi pontok eléterjesztése
20. §

(1) A képviselt-testiilet elé keriil6 eléterjesztésnek mindsiil: az iilésen ismertetésre keriild, annak
napirendjéhez kapcsolddo tijékoztatd, beszamolo, rendelet-tervezet és indokoldsa, valamint
hatérozati javaslat és indokolasa. Az elbterjesztés kidolgozasakor figyelembe kell venni a hatalyos
jogi szabdlyozést, és annak tartalmaznia kell a témakor targyilagos elemzését.

(2) Az elbterjesztés két részbol all:
a) A vizsgalati és elemz0 részbdl, amelyben szerepel:
aa) anapirendi pont targya,
ab) az adott témakdr archiv adatai, a megelézOen sziiletett dontés é€s annak végrehajtasa,
eredménye,
ac) atéma eldaddja, az elbkészitésben résztvevd személy €s szervezet megjeldlése,
ad) a javasolt dontés indoka, jogszabalyi hatterének bemutatasa,
ae) mindazon koriilmények és dsszefiiggések, melyek aldtdmasztjak a meghozandé dontést,



af) az a javaslat, amelyet az el6terjesztdé nem vett figyelembe a javasolt dontés kialakitdsanal,
valamint kiilénbdz6 dontési alternativak bemutatasa, és

ag) anyagi kihatasi dontésnél az onkormanyzat és szervei kéltségvetésére gyakorolt hatés
bemutatasa, kvetkezmények ismertetése.

b) A hatérozati javaslatbol, amelyben megfogalmazando:

ba) a rendelkezé rész,

bb) az esetleges alternativ dontési javaslat,

bc) avégrehaitasért felelds szerv, vagy személy megnevezése, s

bd) a konkrét végrehajtasi hataridé.

(3) Az elbterjesztés frasban vagy széban keriil benytjtasra. Irédsos eléterjesztést kell késziteni az 4t
nem ruhazhaté hataskérbe tartozo tigyekben.

(4) Az elbterjesztés munkaterv szerinti hataridére vald benytjtdsaért a napirend eldterjesztje a
felelos. Az eldterjesztés készitdje felelds az elbterjesztés hataridére valo elkészitéséért, az
eloterjesztésben szerepld adatok teljességéért ¢és valodisagaért, valamint a hatarozati javaslat
megalapozottsagaért.

(5) Az frasos el6terjesztéseket a jegyzd jogszerliségi szempontbdl megvizsgalija, és gondoskodik az
Onkormanyzati Hivatal utjan a meghivo és az eléterjesztések kikiildésérdl, postazasarol, érintetthez
vald eljuttatasarol.

7. Siirgdsségi inditvany, vegyes iigyek
21.§

(1) A rendes iilésre kiadott meghivit kovetden a polgarmester, az alpolgérmester, a jegyzd, a
képviseld-testiilet bizottsdga, a képviseld az dnkormanyzat érdekében azonnali intézkedést igényld
ligyben - elsGsorban pénziigyi- ¢és vagyongazdalkodasi kérdésekben - silirgdsségi inditvannyal
élhetnek. Rendkiviili tilésre siirgdsségi inditvanyt benyGjtani nem lehet.

(2) Surgdsségi inditvanyt a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz0, a képviseld-testiilet bizotisiga,
a képviselo terjeszthet eld. A siirgGsségi inditvany a slirgGsség tényének révid indokolasaval
legkéstbb a testiileti tilésen nytjthatd be. A siirgbsségi inditvany szoban is eléterjesztheti.

(3) A polgarmester alkalmat ad az inditvanyozénak a slirgdsség tényének rovid ismertetésére. A
stirgdsségi inditvanyt a képviseld-testiilet a vegyes tigyek kozétt, az irdsban mér kiadott napirendi
pontok megtargyalasat kdvetden, utolsénak tirgyalja meg. A képviseld-testiilet az eldterjesztett
napirendekhez az eléterjesztésen tili, az eldterjesziés targyahoz kapesolodd kiegészitd hatarozati
javaslatot is megfogalmazhat.

8. A képviseld-testiileti iilés vezetése
22. 8
(1) A képviselo-testlilet iilését a polgarmester vezeti, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester.
(2) A polgarmester feladata a képvisel6-testiilet iilésének vezetésével kapesolatosan:
a)  megallapitja, hogy az {ilés hatarozatképes-¢,
b)  hatérozatképesség esetén megnyitja az ilest,

c)  ismertetést ad az atruhdzott hatdskdrben hozott déntésekrél, tajékoztatja a testilletet az eldzd
rendes tilés Ota eltelt idoszak pénziigyi vonatkozast eredményeirdl,
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d)  ismerteti a siirgdsségi inditvanyt,

e)  eloterjeszti a napirendi javaslatot,

f napirendi pontonként megnyitja, vezeti €s Gsszefoglalja a vitat, figyelemmel kiséri az iilés
hatarozatképességét,

g)  napirendi pontonként szavazasra bocsatja a hatarozati javaslatokat és kihirdeti a hatarozatokat,

h)  biztositja a képviselok bejelentési s kérdésfeltevési joganak gyakorlasat,

i} biztositja az {ilés zavartalan rendjét,

Jj)  tajékoztatdst ad a lejart hataridejli 6nkormanyzati déntések végrehajtasarol,

k)  tajékoztatast ad az elozd képviseld-testiileti iilésen ethangzott kézérdekil bejelentések nyoman
tett intézkedésekrol és

[) bezarja {(berekeszti) az iilést.

(3) A képviselo-testiilet az Ulés vezetése korében felhatalmazza a polgdrmestert a kovetkezd

intézkedések megtételére:

a)  felhivja a hozzaszo6ldt, hogy csak a targgyal kapcsolatban tegye meg észrevételét, javaslatat,
att6l ne térjen el,

by figyelmezteti a hozzasz6lét az iiléshez nem ill6, masokat sértd kijelentésektdl vald
tartozkodasra,

¢/ rendre utasithatja, vagy kiutasithatja azt a hallgatésag korébol, aki a képviseld-testiileti iiléshez
méltatlan magatartast tandsit,

d)  kezdeményezheti a vita lezarasat,

e}  sziinetet rendelhet el,

/) megvonhatja a szot.

(4) A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszélalni, azokat
visszautasitani, velik vitaba szallni nem lehet.

(5) Az iilés elnskének a munkajat a jegyz0 segiti, aki koteles jelezni, ha a dontés meghozatala vagy a
képviseld-testiilet mitk6dése soran jogszabalysértést észlel.

9. Tanacskozasi rend
23. §

(1) A tanicskozas rendje:

a) A polgarmester el6terjeszti a napirend tervezetét.

b)  Aképviselo-testiilet a napirendi javaslatrol vita nélkiil dont.

¢) A polgarmester minden napirendi pont felett kiilon vitat nyit, de javasolhatja egyes napirendek
Osszevont targyalasat.

d)  Anapirend elGterjesztje a vita eldtt szoban, vagy {rasban kiegészitést tehet, az eldterjesztést 0j
tényekkel egészitheti ki. Az elbterjesztohdz a képviselo-testiilet tagjai, tandcskozasi joggal
résztvevOk kérdéseket tehetnek fel, amelyre az koteles révid valaszt adni.

e) A polgarmester tdjékoztatast ad az el6zd Uilés ota végzett tevékenységrol.

/) A képviselo-testiilet a polgarmester el6terjesztése alapjan dont az elozd iilésen elhangzott
bejelentések nyoman tett intézkedésekrdl, valamint az atruhdzott hataskdrben hozott
dontésekrél, tudomdisul veszi a két rendes fiilés kozotti idoszakra vonatkozd pénziigyi
vonatkozasu tajékoztatot.

(2} Az érdemi vita soran:
a) A képviselO-testiilet tagjai és a tanicskozasi joggal résztvevdk kifejtik a napirendi ponttal
kapcsolatos észrevételeiket és a dontés-tervezettel kapcsolatos javaslataikat. A polgarmester a



megjelent allampolgdrok és kozdsségek képviselbinek hozzaszoélast engedélyezhet a napirendi
pont targyalasihoz.

b)  Afelszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor.

¢) A polgarmester soron kiviili felszdlalast is engedélyezhet. A vita lezarasara, vagy a
hozzaszOlasok id6tartamanak korlatozasira barmely képviseld javaslatot tehet, az inditvany
felett a testiilet vita nélkiil hataroz.

d) A polgarmester lehetdséget ad arra, hogy a vitdban érintett résztvevd személyek-személyes
érintettség cimén - megjegyzést tehessenek.

e}  Aszavazds elétt a polgarmester a jegyz6nek ad szdt, hogy az barmely javaslat t6rvényességével
kapcsolatos észrevételét megtehesse.

10. Hatarozathozatal

24. §
(1) A képviselo-testiilet iilése nyilvanos, dontéseit nyilt szavazassal hozza.

(2) A polgarmester el6sz6r a vitdban elhangzott mddosité és kiegészitd javaslatokat kiilon-kiilén
elhangzasuk sorrendjében, majd az elbterjesztésben szerepld hatarozati javaslatot teszi fel szavazasra.
Amennyiben az eredeti hatarozati javaslathoz képest a képviselé-testiilet modosité javaslatot fogad
el, igy a polgdrmester a szavazas eldtt ismerteti a mddositott hatarozat szdvegét.

(3) A képviseldk ,,igen”, vagy ,nem” szavazattal vesznek részt a szavazdson, vagy tartézkodnak a
szavazastol.

(4) Amennyiben a javaslat a jelenlevd képvisels-testiileti tagok tébb mint felének ,,igen™ szavazatat
nem kapja meg, a javaslatot elutasitottak.

(5) A szavazas kézfelemeléssel térténik, a szavazas kizben a szavazast indokolni nem lehet.

(6) A szavazatok dsszeszamlalasardl az iilés elndke gondoskodik. Ha a szavazas eredményét tekintve
kétség meriil fel, vagy valamelyik képviseld kéri, az iilés elndke koteles a szavazast megismételtetni.

25. §

Név szerinti szavazast a polgarmester, vagy az Motv. 48. § (3) bekezdésében meghatérozott szamu
képviseld inditvanyozhat. Névszerinti szavazds soran a jegyz0 egyenként olvassa a képvisel6k nevet,
akik ,,igen”-nel, vagy ,,nem”-mel szavaznak, vagy tartdzkodnak a szavazastdl. A jegyzd a névsoron
feltiinteti a szavazatokat, azt Gsszeszdmolja és a szavazas eredményét a névsorral egylitt dtadja az tilés
clnokének. A kiilon hitelesitett névsort a jegyzdékonyvhéz kell csatolni. Ugyrendi kérdésben
névszerinti szavazast nem lehet tartani.

26. §

(1) Titkos szavazas rendelheté el a képviseld-testiilet alakuld tilésén, illetve azokban az tigyekben,
amelyeket a testiilet zart {ilésen targyal vagy targyalhat.

(2) A titkos szavazas szavazdlap hasznalataval, kiilon helyiség biztositasaval és urna igénybevételével
torténik.



(3) A titkos szavazast a KépviselO-testiilet bonyolitja. A titkos szavazds eredményét a képvisels-
testiilet allapitja meg. Osszeszdmolja a szavazatok szamat, megallapitja az érvényes és érvénytelen
szavazatok szamat €s a szavazés eredményét. A szavazasrol jegyzokdnyvet készit.

(4) A szavazasrol késziilt jegyzokonyvet a képviselo-testiilet tagjai €s a jegyzdkdnyvvezetd irjak ala.
A titkos szavazéssal kapcsolatos jegyzékodnyvvezetoi feladatokat a jegyz6 latja el.

(5) A titkos szavazasrdl késziilt jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:
a)  aszavazas helyét és napjat,

b)  aszavazés idejének kezdetét és végét,

¢)  aképviseld-testiilet jelen 1évo tagjainak nevét €s tisztségét,
d)  aszavazas ideje alatt el6forduld eseményeket,

e)  aszavazis sordn tett intézkedéseket,

§i a szavazds eredményét,

(6) A szavazas eredményérdl a polgarmester - a jegyzOkonyv ismertetésével - a képviselo-testiiletnek
jelentést tesz. A titkos szavazassal hozott dontést az {ilésrél készilt jegyzOkonyvben alakszerii
hatarozatba kell foglalni.

(7) A polgérmester a szavazas eredményét a jegyzé kozremiikddésével allapitja meg.
27. §
(1) A képviseld-testiilet a 24. § (1) bekezdésben irt kivételekkel, alakszer(i hatarozattal hoz dontést.

(2) Az alakszer(l onkormanyzati hatarozat megjeltlése kiilon naptari évenként, év elejétdl kezdbdoen,
folyamatos sorszamozassal torténik az alabbiak szerint:

a}  ahatérozat sorszama és ehhez tértvonallal kapcsolva a

b)  ahatarozat meghozataldnak ideje (év; zardjelben: hd, nap)

¢}  az Onkormanyzati kifejezés,

d)  ahatarozat kifejezés (példaul: 10/2019. (X.10.) 6nkormanyzati hatérozat),

e)  ahatarozat szévege a jegyzdkonyv lapjdnak kdzepérdl indulva, jobbra szedetten,

) ahatarozat szovegének végén 0j sorban a végrehajtas hataridejének megjeldlése, €s

g)  ahatarozat végén 1j sorban a végrehajtasért felelés megjeldlése.

28. §

(1) A szavazati aranyok rdgzitése mellett, nem sziikséges alakszer(i hatdrozatot hozni:
a)  anapirend elfogadasardl,

b)  afeladat meghatarozést nem tartalmazo eloterjesztések elfogadasarol,

¢)  tajékoztatdk, dontés elnapolasanak elfogadasarél, tudomasul vételérdl, és

d)  kérdésre adott valasz elfogadasarol.

(2) A jegyz6 kisteles gondoskodni a hatdrozatok évenkénti nyilvantartasarol.

(3) A hatdrozatot azoknak a szerveknek meg kell kiildeni, melyeket a testlilet dontése érint, vagy
amelyekre rendelkezést tartalmaz.

11. Onkormanyzati rendeletalkotis

29. 8



(1) Onkormanyzati rendeletalkotast kezdeményezhet
a)  apolgarmester

b)  aképviseld,

¢)  aképviseld-testiilet bizottsdga és

d) ajegyzd.

(2) A kezdeményezést a polgdrmesterhez irdsban kell benyujtani, melyet legfeljebb 30 napon beliil a
képviselo-testiilet napirendjére kell tlizni.

(3) A rendelet-tervezet elékészitése soran a képviseld-testiilet - a lakossag szélesebb korét érintd
rendelkezések elokészitésénél - elveket, szempontokat allapithat meg, meghatarozhatja, hogy a
tervezetet mely szervekkel kell egyeztetni, milyen vitaférumon kell megvitatni. A képviselo-testiilet
meghatarozhatja egyes rendelet-tervezetek kétfordulos targyalasat.

(4) A rendeletalkotéas elokészitése a jegyz6 feladata.

(5) A rendelet-tervezetet indokoldsaval egyiitt a képviselé-testiilet elé kell terjeszteni. A polgarmester
és a jegyz0 a képvisel-testiiletet tajékoztatja az elékészités soran felvetett, de a tervezetben nem
szerepld javaslatokrol is. A polgarmester a rendelet-tervezet elékészitéséhez szakértdt is felkérhet.

(6) A rendelet modositisa esetén az egységes szerkezetbe foglalast el kell végezni. Az 6nkormanyzati
rendelet egységes szerkezetil szévegét a kihirdetéssel azonos médon kell kézzétenni.

(7) A rendelet kihirdetésér8l — az iilést kdvetd 5 napon beliil — a jegyzd gondoskodik. A rendeletet az
Onkormanyzat hirdetotablajan torténd kozzététellel kell kihirdetni, de kozzé kell tenni az
Onkorményzat hivatalos honlapjén is.

(8) A jegyzd koteles gondoskodni:

a)  arendeletek folyamatos feliilvizsgalatardl,

b)  arendeletek hatdlyossagardl,

¢)  szitkség esetén a rendelet-modositds kezdeményezésérol, és
d)  arendeletek nyilvantartasarol.

(9) Az nkorményzati rendelet megjeldlése a 61/2009. (XII. 14.} IRM rendelet szerint t6érténik.
12. Jegyzékinyv
30. §

(1) A képviselb-testiilet tilésér6l jegyzékonyvet kell késziteni, amely az Métv-ben meghatarozottakon

tal tartalmazza:

a)  aziilés jellegét (rendes, rendkiviili, zart, nyilvanos),

b)  atavolmaradt képvisel6k névsorat, ezen beliil az elére bejelentett tAvolmaradok nevét,

¢)  a rendeletalkotassal és hatirozathozatallal kapcsolatos déntésekr6l szolé szavazist, annak
szdmszerl eredményét, kiilon-killén az ilésen elhangzott javaslatokra és kiilén az irdsban
eloterjesztett javaslatokra,

d)  azelhangzott kérdéseket, valamint felvilagositas kéréseket, az azokra adott valaszokat és hozott
hatarozatokat.

(2) A jegyzbkonyvet egy eredeti példanyban kell elkésziteni, valamint a jegyzé gondoskodik annak

rrrrrr

10



(3) A jegyzOkonyv eredeti példanyahoz mellékelni kell:

a}  aképviselo-testiilet tilésére szol6 meghivot,

b)  atargyalt napirendi pontok irdsos anyagat,

¢} azelfogadott rendeleteket,

d)  aképviselo-testiilet hataskorébe tartozd valasztasok eredményérdl szolo jegyzékonyvet,
e)  azirasban benyujtott kérdések, interpellaciok szdvegét,

¥, slirgdsségi inditvanyok szdvegét és indokolasat,

g)  népszavazast kezdeményez6 dokumentumokat,

A}  atirgymutatot és

i) ajelenléti {vet.

(4) Az Onkormanyzati Hivatalban a nyilvanos iilésrol késziilt jegyzékonyvet és mellékleteit az iilést
kdvetd 15 nap elteltével meg lehet tekinteni az Onkormanyzati Hivatal koztisztviselGje jelenlétében.

(5) A képviselo-testiilet nyilvanos iiléseir6l hangfelvétel vagy filmfelvétel készithetd.

(6) A képviselO-testiileti tilésrdl készitett hangfelvételrdl masolat nem készithetd, de a képviseld
kérheti hozzaszdélasanak szo szerinti lefrasat.

(7) Amennyiben a képvisels-testiilet {ilésérol késziilt hang- s filmfelvétel, annak drzése és selejtezése
kapcsén az tigyiratkezelés €s -selejtezés szabalyai szerint kell eljarni.

(8) A nyilvanos iilés jegyz0kdnyvérdl, vagy annak részeirél az allampolgarok — a kézérdekli adatok
megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendje szerint A/4 oldalanként 15.-Ft 6sszeg(i térités
ellenében - masolatot kérhetnek.

13. A képviseld
31. §

(1) A telepiilési képviselonek a képviseld-testiileti munkaban valé részvételére az Motv. rendelkezései
az iranyadok.

(2) A telepiilési képviseld dontéseit sajat meggy6zOdése alapjan hozza. Képviseldi mindségében
hozott dontéséért kizdrdlag jogszabaly altal meghatdrozott esetekben vonhato feleldsségre.
Szavazatat megindokolni nem koteles, emiatt semmiféle hatrany nem érheti.

(3) A testiileti vagy bizottsagi iilésen valé akadalyoztatas esetén a képviseld az ok megjelslésével
kételes a polgarmesternél, a jegyzénél, a bizotisdg elndkéndl, vagy az Onkormanyzati Hivatal felé a
tavolmaradédsét szoban vagy irdsban bejelenteni.

(4) A képviselO-testiilet a jogszabalyon alapuld kotelezettségeit megszegd képviseld megallapitott
tiszteletdijat maximum 12 havi idétartamra cstkkentheti, vagy teljesen megvonhatja. Ismételt
kotelezettségszegés esetén a cstkkentés vagy a megvonds Ujra megallapithato.

(5) Amennyiben a képviseld 3 egymast kovets testiileti tilésen 6nhibajabdél nem vesz részt, és
tavolmaradasanak okat a kévetkezd testiileti iilésig nem igazolja, a képvisel6i tiszteletdfj téle
maximum 12 havi idétartamra teljes mértékben megvonhato.

(6) A tiszteletdij megvonasar6l vagy csokkentésérél barmely képviseld, bizottsagi elnék, vagy a
polgarmester javaslatara a képvisel§-testiilet dont.
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(7) A telepiilési képviseld koteles megbrizni a tudomaséra jutott llami és szolgélati titkot, valamint
koteles figyelembe venni az Alaptérvénynek, a Polgari Torvénykényvnek a magantitokra és a
személyi adatok védelmére vonatkozd szabélyait.

(8) A telepiilési képviseldnek képviselsi munkajihoz az Onkormanyzati Hivataltol igényelt iigyviteli
kozremikodést a hivatal barmely koztisztvisel6je soron kiviil biztositja, a sziikséges tajékoztatast
soron kiviil, de legkésébb 3 munkanapon beliil a jegyz6 adja meg.

(9) A telepiilési képvisel6 munkéja sordan az Onkorményzati Hivatal helyiségeit hasznalhatja,
eszkozeit dijmentesen igénybe veheti. A telepiilési képviseldt a polgarmester, az alpolgarmester, a
jegyz6, az Onkormdanyzati Hivatal koztisztviseldi kételesek soron kiviil fogadni.

(10) Az Mbotv. 49. § (1) bekezdésben meghatirozott személyes érintettség bejelentésének
elmulasztasa esetén a mulaszto telepiilési képviseld havi tiszteletdijanak 10 %-a megvondsra keriil.

32.§

(1) A telepiilési képviseld kérdést, felvilagositas kérést intézhet a polgarmesterhez, az

alpolgarmesterhez, a jegyz0hoz, a bizottsag elndkéhez:

a)  Kérdés: onkormanyzati hataskérbe tartozo szervezeti, mitkodési, dontési, eldkészitési jellegli
felvetés vagy informacio kérés.

b)  Felvildgositas kérés: Onkormanyzat altal ellatott feladattal szoros kapcsolatban 116 kérdés,
problémafelvetés valamely az Onkormaényzat iranyitasa alatt 4llo6 szervezet tevékenységi
korével kapcsolatosan.

(2) A kérdésre vonatkozd vilaszadasi kotelezettségre az Motv. rendelkezéset az iranyadok.

(3) A felvilagositas kérést legkésobb az tilés el6tt 3 nappal irdsban kell benytjtani. Ha az iilésen a
felvilagositds kér nincs jelen, igy a témat megtargyalni nem lehet.

(4) A felvilagositas kérésre — ha nem lehetséges az tilésen — irdsban kell valaszolni 15 napon beliil. A
valaszt meg kell kiildeni valamennyi képviseldnek. A téma kivizsgaldsaba be lehet vonni a kérelmezd
képvisel6t is.

(5) A felvilagositas kérésre adott valaszrol a képviseld nyilatkozik, a képvisel6-testillet vita nélkiil
dont annak elfogadasardl. Irasbeli valasz esetében annak elfogadasardl a soron kovetkezd iilésen kell
donteni.

V. Fejezet
A képviseld-testiilet szervei

14. A bizottsag
33.§

(1) A képviselo-testiilet meghatarozott kérdés megvizsgalaséra, javaslat kidolgozasara ideiglenes
bizottsdgokat hozhat létre. A bizottsadgok Osszetételére az Motv. szabélyai iranyadok.

(2) Az ideiglenes bizottsag létszamat és dsszetételét, valamint a bizottsag miikddési szabalyait a
képviseld-testiilet esetenként hatarozza meg.

(3) Az ideiglenes bizottsagban végzett munkaért a bizottsag tagjainak dijazas nem jar.
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(4) Az ideiglenes bizottsag feladatanak befejezésekor beszamol a képviselo-testiiletnek.
34. §

(1) Az ideiglenes bizottsag tagja:

a)  szavazati joggal részt vesz a bizottsdg tilésén,

b)  részt vesz a bizottsag dontésének elokészitésében, javasolhatja témakidr napirendre tizését,

¢)  abizottsag feladatkorébe tartozd ligyben felvilagositast kérhet,

d) a bizottsag elé kertld témakorrel kapcsolatban kiviilallé szakértd segitségét kérheti, 6t a
bizottsdg tilésére meghivhatja, és

e)  megbizas alapjén képviseli a bizottsagot, nevében nyilatkozatot tehet.

(2) Az ideiglenes bizottsag eindke:

a)  Osszehivija és vezeti a bizottsag iilését,

b)  kiadmanyozza a bizottsag dintését,

¢) figyelemmel kiséri a bizottsag hatarozatanak végrehajtasat,

d)  képviseli a bizottsagot,

e)  megbizhat més bizottsagi tagot a képviselettel, €s

) megbizhatja a bizottsag egyik képviseld tagjat, hogy tavollétében az iilést vezesse.

35. §

(1) Az ideiglenes bizottsag iilését az elndk irasban az iilést megelézden legalabb harom munkanappal
hivja dssze.

(2) A képviseld tanacskozasi joggal részt vehet a bizottsag tilésén, részére az iilés meghivojat és a
napirendi pontok anyagat el kell juttatni, illetve biztositani kell, hogy abba betekintést nyerhessen.

(3) Az ideiglenes bizottsag iilésérol értesiteni kell a jegyzot.

(4) A bizottsag tilésérdl a tanacskozas 1ényegét és a dontést tartalmazo jegyz6konyvet kell késziten,
amelyet a polgarmesternek ¢€s a jegyzonek meg kell kiildeni.

15. Polgarmester
36. §

(1) A polgarmester Vindornyalak Kézség Onkorméanyzaténak vezetje, feladatait az Onkorményzati
Hivatal kézremiikddésével latja el.

(2) Vindornyalak kozség polgdrmestere tisztségét tarsadalmi megbizatdsu jogviszonyban latja el.
Fogaddorat eldzetes egyeztetés alapjan minden héten csiitértéki munkanapon 17,00 6ratol 18,00 oraig
tart az Onkormdanyzat székhelyén. Az ligyfelek telefonon eldzetesen egyeztetett idS6pontban is
megkereshetik a polgarmestert.

(3) A polgarmester a képvisels-testiilet utolagos tdjékoztatdsa mellett az Motv-ben foglaltak
kivételével donthet személyi, vagy Onkormanyzati veszélyhelyzet elharitisa érdekében a két tlés
kozotti idészakban felmeriilo, halaszthatatlan tigyekben, amennyiben a kotelezettségvallalds a nettd
200.000.-Ft-ot nem haladja meg. E déntése soran a kéltségvetésben biztosftott eldirdnyzatot nem
lépheti tul.

16. Alpolgarmester
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37.§
(1) A képviseld-testiilet egy tarsadalmi megbizatasi alpolgarmestert valaszt.
(2) Az alpolgarmesterre képvisel-testiileti hatask6r nem ruhézhat6 at.

(3) A polgarmesteri tisztség megiiresedésekor, a polgarmester tidvollétében a polgdrmester altal
meghatarozott mértékben, tartos akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester helyettesitési jogkdrében
ellatja a polgdrmester valamennyi feladatat, gyakorolja hatdskoreit. Tartds akadéalyoztatasnak mindsiil
a polgdrmester 3 hét idétartamon tuli tavolléte.

(4) Az alpolgarmester kizarolag a polgarmester helyettesitése sordn tart fogadodrat.

17. Jegyzd
38. §
(1) A jegyz6 kinevezésére vonatkozo eléirasokat, feladatait az Motv. tartalmazza.

(2) Az Métv-ben meghatérozott feladatokon til a jegyzo:

a)  szervezi az Onkormanyzati Hivatal jogi tajékoztatd tevékenységét;

b)  rendszeres tajékoztatast ad az énkorményzat munkajat érintd jogszabalyok valtozasairdl;

¢) az Onkorményzati Hivatal kozremiikddésével elékésziti, és tdrvényességi szempontbol
véleményezi a képviseld-testiilet elé kertild eléterjesztéseket;

d)  tdjékoztatja a képviselS-testiiletet évente a hivatal munkajardl, a kozponti allamigazgatisi
feladatok ellatasanak szinvonalardl, €s

e)  gondoskodik az Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Milk6dési Szabalyzatanak elkészitésérol
és folyamatos karbantartasarol.

(3) A jegyzbt tavolléte esetén felsGfoki végzettséggel rendelkezd kiztisztvisel helyettesiti, valamint
a jegyzbi feladatkér egyidejli betdltetlensége, vagy tartds akadalyoztatdsa esetén a jegyzoi feladatokat
— legfeljebb hat hénap id6tartamra - a felséfokn végzettséggel rendelkezé kdztisztviseld latja el.

18. A Zalaszantoi Kozos Onkormdnyzati Hivatal
39.§

(1) A képviselé-testillet egységes hivatalt hoz létre Zalaszantéi Ko6zds Onkormanyzati Hivatal
elnevezéssel, amelyet Zalaszanto és Varvolgy kozség Onkorményzataival kozdsen tart fenn.

(2) Az Onkorméanyzati Hivatal mtikédésének részletes szabalyait a jegyzd altal elokészitett és a
polgarmester altal a képvisels-testiiletek elé beterjesztett Zalaszantéi Kozos Onkorményzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

VI Fejezet
Tarsulasok, helyi népszavazds, gazdalkodds

19. Tarsulasok, egyiittmiikidések

40. §
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(1) Az Onkormanyzat a feladatainak hatékony, célszeril, gazdasag és ésszerli megolddsa érdekében
tarsuldsokban vesz részt. A képvisel-testiilet mas telepiilések képviselO-testiileteivel alakithat
tarsulasokat. A tarsuldsokban az Onkormanyzatot a polgarmester képviseli.

(2) Az Onkormanyzat tagja

a)  aZalaszantoi Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat Tarsuldsnak;

b)  aKeszthely és Kornyéke Kistérségi Tébbeélu Térsulasnak,

¢)  az Onkormanyzati Tarsulds Nyugat-Balaton és Zala folyé Medence Nagytérség -ZALAISPA
Hulladékgazdalkodasi Térsulasnak.

(3) Az dnkormanyzatok a tarsulasok miiktdésének részletes szabalyait a tarsuldsi megallapoddsban
hatarozzak meg.

41. §
A képviselO-testiilet feladatai ellatasa érdekében tovabbi megéllapodasos kapcesolatok létesitésére,

egyiittmikodésre torekszik. Egylttmikodeési megallapodds megkotésére kizarolag a képvisel-
testiilet jogosult. A megallapodast a polgarmester irja ala.

20. Helyi népszavazas
42. §

A képviselO-testiilet koteles kifrni a helyi népszavazast, ha a teleplilés valasztoéjoggal rendelkezd
polgarainak legalabb 25 %-a kezdeményezte.

21. Az Onkormadnyzat vagyona
43. §

(1) Az Onkormdnyzat tulajdondra, vagyondra €s gazddlkoddsdra vonatkozo legalapvetsbb
rendelkezéseket az Métv., valamint kiilén onkorményzati rendelet szabalyozza.

(2) A vagyonrendelet kiterjed az Onkormanyzat vagyonanak vallalkozasba valé bevitele szabalyaira
is.

(3) A polgéarmester az dnkorméanyzati vagyon helyzetének alakuldsardl a kézmeghallgatason kételes
tajékoztatni az allampolgarokat.

22. Az Onkorminyzat koltségvetése, gazdalkodasa
44. §

(1) A képviselé-testiilet gazdalkodasara az Motv., valamint az dllamhéztartasrol szo6lé torvény
rendelkezései az irdnyadok.

(2) Az Gnkorményzat a koltségvetését, és annak végrehajtdsdra vonatkozd szabélyait évente
onkormanyzati rendeletben allapitja meg.

23. Az Onkormdanyzat gazdalkodasanak ellenérzése

45.§
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A jegyzd altal mikddtetett belsd ellendrzést a Keszthely és Kornyéke Kistérségi Tobbeélu Tarsulas
latja el a jovahagyott bels6 ellendrzési tervben foglaltak alapjan.

VII. Fejezet
Zaro rendelkezések

46. §
Ez a rendelet 2024. oktdber 8-an 17 6ra 50 perckor 1ép hatalyba.
47. §

Hatélyét veszti Vindornyalak Kozség Onkormanyzata képviseld-testiiletének 9/2019. (X.24) szamu
onkormanyzati rendelete.
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Targubayé Dr. Rendes Katalin Takacsne dr. Kozma Diana
polgéarmester jegyzo
Zaradék:

Kihirdetve: 2024. oktober 8. 176ra 43 perc
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