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Tisztelt képviselo-testiilet!

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyl igazgatisrdl sz6lo modositott 1997. évi XXXI. tv. 96. § (6)
(Gyvt.) bekezdése szerint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi feladatainak ellatasarol minden év méjus
31-€ig a helyi onkorményzat értékelést készit, melyet a Képvisel-testiilet megtargyal.

Az értékelést meg kell kiildeni a gyamhivatalnak. Az atfogd értékelés elkészitéséhez a tartalmi kovetel-
ményeket a gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szol6 t6bbszdr médo-
sitott 149/1997. (1X.10.) Korm. rendelet 10. szam melléklete tartalmazza.

Az értékelés a fent emlitett jogszabalyban foglalt szempontok szerint késziilt.

1. A telepiilés demografiai mutatoi, kiillondsen tekintettel a 0-18 éves korosztily adataira.

Vindornyalak kozségben 2024. januar 1. napjan az allandé lakosok szdma: "91 £6 volt, ebbdl a 0-18 év
kozotti gyermekek 1étszama: 27 £6.

A korcsoportos bontas az aldbbiak szerint alakult.

(-3 évesek: 2 6, 4-6 évesek: 4 16, 7-14 évesek: 16 16, 15-18 évesek: 5 1.

2. Az onkormanyzat altal nydjtott pénzbeli, természetbeni ellatasok biztositisa:

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 1997. évi XXXI. tv vonatkozd szakaszai:

2 19. § (1) A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsdg megdllapitasanak célja annak
igazolasa, hogy a gyermek szocidlis helyzete alapjdn jogosult

a) a 21/B. §-ban meghatdrozolt ingyenes vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetésnek és — ha
megfelel a 21/C. §-ban foglalt feltételeknek — a sziinidei gyermekétkeztetésnek,

b) a 20/A. §-ban meghatarozott pénzbeli tamogatasnak,

¢) az e torvényben és mds jogszabalyban meghatdrozott egyéb kedvezményeknek

az igénybevételére.

(1a) A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek utan a gyermek esaladbafogado gydm-
Jjaul kirendelt hozzdtartozo kiegészitd pénzbeli elldtdsra jogosult, ha

a) a gyermek tartasdra koteles, és

b) nyugellitasban, korhatdr eldtti ellatdsban, szolgdlati jarandosdgban, tdncmiivészeti életjdradékban,
dtmeneti banydszjaradékban, megvdltozott munkaképességii személyek elldtdsaiban, iddskoriak jaradé-
kaban vagy olyan egyéb elldtasban részesiil, amely a myugelldatisok és egyes mas ellatdsok emelésérdl
52010 kormdnyrendelet hatdlya ala tartozik.

(2) A gyamhatosag megallapilja a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdgdt,
amennyiben a gyermeket gondozo csalddban az egy fore juto havi jovedelem dsszege nem haladja meg
a) a szocidlis vetitési alap osszegének a 245%-dt, ha

aa) a gyermeket egyediilallo szilld vagy mas torvényes képviseld gondozza,

ab) a gyermek tartésan beteg, illetve sulyosan fogyatékos vagy

ac) a nagykoruva valt gyermek megfelel a 20. § (2) bekezdésében foglalt feltételeknek;

b) a szocidlis vetitési alap dsszegének 225%-dt az a) pont ald nem tartozé esetben,

feltéve, hogy a vagyoni helyzet vizsgdlata sordn az egy fOre jutd vagyon értéke nem haladja meg kiilon-
kiilon vagy egyiittesen a (7) bekezdésben meghatdrozott értéket.

(3) Az egy fore juto jovedelem megdllapitasandl a 131. § (2) bekezdését kell alkalmazni. Ett6l eltérni
akkor lehet, ha a jovedelmi viszonyokban igazolhatd ok miatt tartds romlds vélelmezhero.

(3a) Az egy fére juté jovedelem megdllapitdsdindl nem kell figyelembe venni a gondozé csaladban él6
gyermek drvaellatdsat.



(4) A (2) bekezdésben meghatarozott dsszeg szdmitdsdndl — a kérelem benytijtdsdnak idépontjdban — ké-
z0s hdztartasban é16 kozeli hozzatartozéként (gondozé csaladként) kell figyelembe venni az egy lakdsbhan
egpiitt luko, otf bejelentelt lukohellyel vagy turtdzkoddsi hellyel rendelkezd

a) sziildt, a sziild hazastdrsat vagy élettdrsdt,

b) 20 évesnél flatalabb, ondllo keresettel nem rendelkezd gyermeket,

c) 23 évesnél fiatalabb, ondllo keresettel nem rendelkezd, a nappali oktatds munkarendje szerint tanul-
manyokat folytaté gyermeket,

d) 25 évesnél fiatalabb, ondllé keresettel nem rendelkezd, felsdoktatdsi intézmeny nappali tagozatdn ta-
nulmanyokat folytato gyermeket,

e) korhatdrra valo tekintet nélkiil a tartdsan beteg és a fogyatékos gyermeket,

P az a)-e) pontokba nem tartozo, a Ptk. csaladjogra irdnyado szabdlyai alapjdn a sziilld vagy hézastdrsa
altal eltartott rokont.

(3) A (4) bekezdés alkalmazasdban sziilé alatt a csaldadbafogadé gydmot kell érteni, ha a csaladbafogado
gvam a gydmsdga ald helyezett gyermek tartdsdra kiteles.

(6) A vagyoni helyzet vizsgdlata kiterjed a (4) bekezdésben meghatdrozott kbzds hdztartdsban él6 kizeli
hozzatartozok vagyondra.

(7) Vagyon alatt azt a hasznosithato ingatlant, jdrntiivet, tovabba vagyoni értékii jogot kell érteni, amely-
nek egy fOre juto értéke a gyermeket gondozo csalddban

a) kitlon-kiilén szamitva a szocidlis vetitési alap 6sszegének hiiszszorosdt, vagy

b) egyiitt szamitva a szocidlis vetitési alap dsszegének hetvenszeresét

meghaladja, azzal, hogy nem mindsil vagyonnak az az ingatlan, amelvben a sziilld vagy a tartdsra kiteles
mas torvényes képviseld életvitelszeriien lakik, az a vagyoni értékii jog, amely az ditaluk lakott ingatianon
dll fenn, tovabbd a mozgdskorlatozottsigra vagy tartos betegségre tekintettel fenntartott gépjdrmil.

(8) A gyamhatosag a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsdg megdllapitdsdra ird-
nyulo kérelmet elutusitju, hu u (4) bekezdésben megjeloll személyek egyiltiesen vugy kilon-kilon u (7)
bekezdésben meghatdrozott értékil vagyonnal rendelkeznek.

(9) Nem dllapithato meg rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsdg, illetéleg a megdlla-
pitolt jogosultsagot meg kell sziintetni, ha a gyermek tartézkoddsi joga megsziint vagy tartézkoddsi jogd-
nak gyakorlasaval felhagyott.

20. § (1) A feltételek fenndllasa esetén a gydmhatésdag egy év idétartamra, de legfeljebb

a) a (2} bekezdés a) pontja szerinti esetben a nagykoruvd valt gyermek 23. életévének betéltéséig,

b) a (2} bekezdés b) pontja szerinti esethen a nagykoruva valt gyermek 25. életévének betdltéséig
megdllapitia a gyermek, nagykorivd valt gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogo-
sultsagdt.

(2) Az egyéb jogosultsagi feltételek femndlidsa esetén nagykorivd vdldsa utdn is jogosult a gyermek a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre, ha

a) nappali oktatds munkarendje szerint tanulmdnyokat folytat és 23. életévét még nem téltotte be, vagy
b) felsdfokit oktatdsi intézmény nappali tagozatdan tanul és a 25. életévét még nem tiliétte be,

¢s a nagykoriiva valasat megeldzd mdsodik hénap elsé napja, valamint a nagykorivad valdsat megeldzé
nap kozétti idészakban legaldbb egy napig rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre volt jogosult.

(3) A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsagot, ideértve a 19. § (1a) bekezdés szerinti
kiegészitd pénzheli elldtasra valo jogosultsdgot is, a gydamhatdsdg — hivatalbél vagy kérelemre — feliil-
vizsgdlja, ha a megdllapitott jogosultsdag iddtartama alatt a jogosultsdgi feltételekben viltozds kivetkezett
be.

(4) A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsdag

a) megsziinik az (1) bekezdésben meghatdrozott idétartam leteltével,

b) megsziintetésre kerill, ha

ba) a (3) bekezdés szerinti feliilvizsgdlat azzal az eredménnyel zdrul, hogy a jogosultsdgi feltételek nem
dlinak fenn, vagy

bb) a gyermek gyermekvédelmi szakelldtasba keriil.



20/A. § (1) A gydmhatdsdg annak a gyermeknek, fiatal felndttnek, akinek rendszeres gyermekvédelmi ked-
vezményre valo jogosultsdga

a) a targyév augusztus [-jén fenndll, a targyév auguszius honapjdara tekintettel,

b) a targyév november 1-jén fenndll, a tdrgyév november hénapjdra tekintettel

uluposszegli penzbeli tamogatdst folyosit, feltéve, hogy a gvermek, fiatal felndtt az a) és b) pont szerinti
idépontban a gydmhatésdg hatdrozata alapjdan nem mindsil a 67/4. §-ban foglaltak szerint hatranyos
vagy halmozottan hdtrdnyos helyzetiinek.

(2) A gyamhatosdg annak a gyermeknek, fiatal felnéttnek, akinek a 67/4. § szerinti hatrdnyos vagy hal-
mozottan hatranyos helyzete és rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsdga a gyamha-
tésag hatdarozata alapjan

a) a tdrgyév auguszius 1-jén fenndll, a targyév auguszius honapjara tekintettel,

b) a targyév november 1-jén fenndll, a targyév november honapjdra tekintettel

emelt Gsszegil pénzbeli tdmogaldst folyésit.

(3) Az (1) és (2) bekezdés szerinti tamogatds esetenkénti 6sszegérol az Orszaggyiilés a kdzponti kdltség-
vetésrol 52610 térvény elfogaddsaval egyidejiileg dont.

20/B. § (1)

2

(3) A kiegészitd pénzbeli ellatas havi 6sszege — gyermekenként — a szocidlis vetitési alap Gsszegének 22
szazaléka.

(4) A gyamhatosag annak a csaladbafogads gydmként kirendelt hozzdtartozénak, akinek kiegészitd pénz-
beli elldatasra valo jogosultsdaga

a) a tdrgyév augusztus 1-fén fenndll, a targyév auguszius hénapjaban — az augusztus honapra jaro kiegé-
szito pénzbheli ellatas ésszege mellett —,

b) a tdrgyév november I-jén fenndll, a targyév november honapjdiban — a november hénapra jaro kiegé-
szitd pénzbeli elldatas 6sszege mellett —

potlékot folyosit.

(5) A (4) bekezdés szerinti pétlék esetenkénti dsszege 2006. évben gyermekenként 7500 forint. A 2006.
évet kdvetben a potlék bsszegének emelésérdl az Orszaggyiilés a kéltségvetésrél szolo torveny elfogada-
saval egyidejiileg dont.

(6) Ha a kiegészitd pénzbeli elldatast végleges dontéssel megdllapitottdk, az

a) a kérelem benyviijtdasdatdl esedékes azzal, hogy ha a kérelmet

aa) a targyhonap tizendtodikéig myjtotidk be, a tdmogatds teljes dsszegét,

ab) a targyhonap tizenotodikét kovetden nyijtottik be, a tdmogatds otven szdzalékdl,

b) a hivatalbdoli eljaras meginduldsanak napjdrol esedékes azzal, hogy ha a hivatalbéli eljaras

ba) a targyhonap tizenotodikéig megindult, a tdmogatds teljes dsszegét,

bb) a targyhonap tizendtodikét kbvetden indult meg, a tdmogatds dtven szdzalékat

kell kifizetni.

(7) Ha a kiegészitd pénzbeli ellatasra valo jogosultsdg megsziinik, az a jogosultsdg megsziinésének ho-
napjdig esedékes azzal, hogy ha a megsziinés

a) a targyhonap tizendtidikéig kovetkezik be, a tamogatds dtven szdazalékat,

b) a targyhonap tizenétodikét kovetben kbvetkezik be, a tamoguatds teljes dsszegét

kell kifizetni.”

A 2024. évben a szocialis vetitési alap Gsszege havonta 28.500 Ft.
A telepiilésen 2024. januar 01. napjan rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsidggal

rendelkezd gyermekek szadma 5 £6 volt, december 31-én 4 6.
Kérelem elutasitasara nem keriilt sor.



A Gyvt. 20/A. § (1) bekezdésben meghatarozott timogatéas kifizetésére mind augusztus, mind november
honapban sor kertilt, 51.000.- Ft &sszegben. Alaposszeg(i ellatdsra, 2024. évet tekintve, (rendszeres gyer-
mekvédelmi kedvezményben részesiild gyermek) 3 6 volt jogosult, mig emelt sszeglt pénzbeli kiegészi-
tésre (hatranyos helyzetli gyermek) 6 f06.

Telepiilési timogatas megallapitdsa irdnti kérelmet gyermekre, ill. fiatal felndttre vonatkozoan nem nyuj-
tottak be.

Fenti, térvényben szabalyozott juttatasokon kiviil, az énkormanyzat pénzbeli ellatisként kérelemre évi
egy alkalommal, augusztus 1. - szeptember 20. kozotti id6pontban iskolakezdési timogatisban részesiti a
Vindornyalak kézségben lakéhellyel rendelkezé altaldnos iskolds, kozép- és fels6foki tanintézet nappali
tagozatan tanulé gyermek eltart6jat. Iskolakezdési tAmogatas nytijthaté annak, akinek csaladjaban a kér-
elem benytjtasat megeldz6 honapban az egy fore jutéd jovedelem a szociélis vetitési alap mindenkori leg-
kisebb dsszegének 700 %-4t nem haladja meg. Az iskolakezdési timogatas sszege tanulénként legfeljebb
30.000.-Ft-ig terjedhet.

Sziiletési tamogatdsban részesiilhet a Vindornyalak kzségben lakohellyel rendelkezd csalad, egyediil é16
anya, ha gyermeke sziiletett, a gyam, ha a gyermeket egy éves kora elbtt gyamsaga ala helyezték vagy az
trokbefogado sziil, ha a gyermeket egy éves kora elétt rokbe fogadta. A tdmogatasra jogosultsag egyik
feltétele, hogy a gyermeket sajat haztartdsaban, Vindornyalakon neveli, és a gyermek megsziiletésekor
annak lakohelyeként a lakcim-nyilvantartdsba vindornyalaki lakohely keriil bejegyzésre. A tdmogatas
osszege 0jsziildtt gyermekenként 100.000,- Ft, mely egy Osszegben, készpénzben keriil kifizetésre a jo-
gosult sziil6 részére.

A polgarmester kérelemre, taboroztatdsi timogatast dllapithat meg évente egy alkalommal a Vindor-
nyalak kozségben lakohellyel rendelkezd, és életvitelszertien a kzségben é16 6vodas, tankételes kord
személy részére, mellyel hozzajarul a tdboroztatasi és gyermekétkeztetés koltségének viseléséhez.

A taboroztatdsi tAmogatas dsszege évente jogosultanként legfeljebb 30.000.-Ft,

A tavalyi évben szilletési, iskolakezdési és taboroztatasi tdmogatds jogcimen 11 8 részesiilt timogatas-
ban, 1 millié Ft 6sszegben.

A gyermekétkeztetést az 4ltalanos iskolasok és az dvodasok, bélcsddések részére vasarolt élelmezés ttjan
biztositja az Snkormanyzat.

1997. évi XXXI. tv. gyermekétkeztetésre vonatkozo szakaszai:

Gyermekétkeztetés

21. § (1) Természetbeni elldtdsként a gyermek életkordnak megfeleld gyermekétkeztetést kell biztositani a
gyermeket gondozé szilld, torvényes képviseld vagy nevelésbe vett gyermek esetén a gyermek elldtdsdt
biztosito nevelsziilS, gyermekotthon vezetGje, illetve az Szt. hatdlya ald tartozé dpoldst, gondozdst nmyijté
intézmény vezeldje kérelmére

a) a bélesédében, mini bolcsddében,

b) az évoddban,

c) a nydri napkozis otthonban,

d) az dltalanos és kozépiskolai kollégiumban, az itt szervezett externdtusi elldtasban,

e) az ditaldnos iskolai és — ha dnkormdnyzati rendelet kivételével jogszabdly mdsképpen nem rendelkezik
— a kizépfoku iskolai menzai elldtds keretében,

1) a fogyatékos gyermekek, tanulok nevelését, oktatdsdt elldté intézményben és a fogyatékos gyermekek
szdmdra nappali elldtdst nydjto, az Szt hatdlya ald tartozé fogyatékosok nappali intézményében [az a)—
J) pontban foglaltak a tovabbiakban egyiitt: intézményi gyermekétkeztetés],



g a 21/C. §-ban foglaltak szerint a bolcséde, mini bolesdde és az ovoda zdrva tartdsa, valamint az isko-
laban az Nktv, 30. § (1) bekezdése szerinti nyari sziinet és az Nktv. 30. § (4) bekezdése szerinti tanitasi
sziinetek idGtartuma alatt (u tovabbiakbun egyiitt: sziinidei gyermekétheztetés).

(2) Az intézményi és a sziinidei gyermekétkeztetés biziositdsdra kitelezelt onkormanyzat e feladatdanak
ellatasahoz a kozigazgatdsi terilletén kiviilrdl érkezd gyermek, tanulo lakdhelye szerinti 6nkormadnyzattol
hozzdjdrulast kérhet.

Intézményi gyermekétkeztetés

21/4. ¢ (1) Ha a szild, torvényes képviseld eltérden nem rendelkezik, az intézményi gyermekétkeztetés
keretében a nem bentlakdsos intézményben

a) a bolcsédében, mini bélesédében bolesddei elldatdsban részesiild gyermekek részére az ellatasi napokon
a reggeli foéthezést, a déli meleg fééthezést, valamint tizorai és uzsonna formdajaban két kisétkezést,

b) a gyermekek és a tanulok szamdra az ovodai nevelési napokon, valamint az iskolai tanitdsi napokon az
ovodaban és a nem bentlakdsos nevelési-oktatdsi intézményben a déli meleg fGétkezést, valamint tizérai
és uzsonna formdjaban két kisétkezést

kell biztosttani.

(2) Intézményi gyermekétkeztetésben részesiilhet az iskolaban az a tanulé is, aki a napkézit nem veszi
igénybe. Az étkezések kozill az ebéd kiilon is igényelheld.

(3) Az (1) bekezdés szerinti gyermekétkeztetést biztositia

a) a telepiilési énkormanyzat

aa) az dltala fenntartott bilesddében, mini bolcsddében és dvoddban, tovdbbad

ab) a kbzigazgatasi teriiletén a tankeriileti kézpont, illetve a szakképzési centrum (e § alkalmazdsaban a
tovabbiakban egyiitt: kdznevelési fenntarto) részeként mikédd nevelési-oktatdsi intézményben, illetve
szakképzo intézményben,

b) az egyhdzi és a nem dallami fenntarté az dltala fenntartott nem bentlakdsos intézményben,

¢) a fenntarto az egyéb allami fenntartdsi nem bentlakdsos intézményben.

(4) A bentlakdsos intézményben az intézményi gyermekétkezietés keretében biztositani kell

a) az dvodai nevelési napokon és az iskolai tanitasi napokon a reggeli és vacsora fOétkezést, és

b) az ovodai nevelési napokon és az iskolai tanitdsi napokon kiviil a reggeli, ebéd és vacsora fGétkezéseket,
valamint a tizorai és uzsonna kisétkezéseket.

(3) A (4) bekezdés szerinti gyermekétkeztetést biztositja

a) a szakositott szocidlis ellatast myijté és gyermekvédelmi szakelldtdst nytjté intézmény az intézményben
elhelyezett gyermekek részére,

b) a telepillési onkormdnyzat a kbzigazgatasi teriiletén a koznevelési fenntarté dltal fenntartott kollégi-
umban elhelyezett gyermekek részére,

c) az elhelyezést nyijto intézmény fenntartéja a b) pont ald nem tartozo bentlakasos nevelési-oktatasi
intézményben elhelyezett gyermekek részére.

(6) A févaros kdzigazgaltdsi teriiletén a koznevelési fenntarto altal fenntartott nevelési-oktatdsi intézmény-
ben, illetve szakképzd intézményben — a fovdrosi onkormdnyzat sajat tulajdonaban &llo ingatlanban mii-
kédé nevelési-oktatdsi intézmények kivételével — az (1) és a (4) bekezdés szerinti gyermekétkeztetést a
keriileti onkormanyzat biztositia. A févdrosi énkormdnyzat kiteles biztositani az (1} és a (4) bekezdés
szerinti gyermekétkeztetést azon nevelési-oktatdsi intézményben, amely sajat tulajdondban dllo ingatlan-
ban miikodik.

(7) A tantermen kiviili, digitalis munkarendben megszervezett nevelés-oktatdas, évoda esetében a nevelési
évben munkanapra az Nkt. 30. § (5) bekezdése alapjan elrendelt rendkiviili sziinet, valamint boleséde és
mini bolcsdde esetében a nevelési évben munkanapra elrendelt rendkiviili zdrva tartds idétartama alatt,
kivéve, ha az adott idétartamban a 21/C. §-ban foglaltak szevint sziinidei gyermekétkeztetési kell biztosi-
tani, az intézményi gyermekétkeztetést a szild, mas torvényes képviseld kérelmére — elvitel vagy kiszallitds
SJormdjdban — az (1)-(6) bekezdés szerint kell biztositani.




(8) Ha a gyermek, tanulo a lakéhelyétdl, tartézkoddsi helyétdl eltérd telepiilésen jar bolcsédébe, mini
bélesidébe, koznevelési vagy szakképzd intézménybe, és a szilld, mds torvényes képviseld a gyermek sza-
mdra az intezményi gyermekétkeztetést igényli, akkor azi a (7) bekezdés szerinti idStartam alatt a feladat
elldtasra kotelezett szerv helyett a gyermek, tanulé lakéhelye, tartézkoddsi helye szerinti telepiilési 6nkor-
manyzat biztosithatja.

Ingyenes és kedvezményes intézményi gyermekétheztetés

21/B. § (1) Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani

a) a bolesédében, mini bolcsédében nyijtott bolesddei elldtdsban vagy évodai nevelésben részesiild gyer-
mek szdmdra, ha

aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

ab) tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban él, amelyben tartésan beteg vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek,

ac) olyan csalddban él, amelyben hdrom vagy tobb gyermeket nevelnek,

ad) olyan csalddban él, amelyben a szild nyilatkozata alapjdn az egy fére juté havi jovedelem osszege
nem haladja meg a kitelezé legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval és tdrsadalombiztositasi ja-
rulékkal csokkentett osszegének 130%-dt vagy

ae) nevelésbe vették,

b) az 1-8. évfolyamon nappali rendszerii iskolai oktatdsban részt vevé tanuld szamdra, ha

ba) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, vagy

bb) nevelésbe vették;

c) azon a) és b) pont szerinti életkori, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesild gyermek
szdmdra, akit fogyatékos gyermekek szamdra nappali elldtdst nyijtd, az Szt. hatdlya ald tariozé fogyaté-
kosok nappali intézményében helyeztek el;

d) az 1-8. évfolyamon feliil nappali rendszerd iskolai oktatdsban részt vevd tanulé szémdra, ha

da) nevelésbe vették, vagy

db) utogondozaoi elldatdasban részesiil.

(2) Az intézményi gyermekétkeztetést az intézményi téritési dij 50%-os normativ kedvezményével kell biz-
fositani

a) az 1-8. évfolyamon feliil nappali rendszerii iskolai oktatdsban részt vevd tanulé szdmdra, ha rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;

b) az 1-68. és az azon feliili évfolyamon nappali rendszeriti iskolai oktatasban részt vevd tanuld szamdra,
ha olyan csalddban él, amelyben hdrom vagy 10bb gyermeket nevelnek, feltéve, hogy az (1) bekezdés b)
pont ba) alpontja alapjan a tanulé nem részesiil ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben;

c) az (1) bekezdés a), b) és d) pontja szerinti életkordl, tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek szamdra,
feltéve, hogy az (1) bekezdés alapjin a gyermek nem részesiil ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben.
(3) Az (1) bekezdés a) pont ac) alpontja és (2) bekezdés b) pontja szerinti ingyenes vagy kedvezményes
intézményi gyermekétkeztetés biztositdsahoz kizos haztartashan éléként kell figyelembe venni

a} a tizennyolc éven aluli,

b) a huszonét évesnél fiatalabb, koznevelési intézményben vagy szakképzé intézményben nappali rend-
szerif iskolai oktatdsban részt vevd, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett felnditoktatdasban,
illetve szakképzésben részt vevd vagy felsdoktatdsi intézményben nappali képzéshen tanuld, és

c) életkortdl fiiggetleniil a tartésan beteg vagy sulyos fogyatékos

gyermeket, kivéve a nevelOszillonél ideiglenes hatdllyal elhelyezett gyermeket, valamint a nevel6sziilonél
elhelyezeit nevelésbe veit gyermeket és utdgondozéi elldtdsban részesild fiatal felndttet.

(4) Az (1) bekezdés a) pont ad) alpontidban meghatdrozolt osszeg szamitdsandl — a kérelem benyiijtdsdnak
idépontjaban — kozos hdztartdasban él6 csalddtagként kell figyelembe venni az egy lakdsban egyiitt laké,
ott bejelentett lakéhellyel vagy tartézkoddsi hellvel rendelkezd

a) sziildt, a szuld hazastdrsdt vagy éleitdrsdt,

b) a (3) bekezdés szerinti gyermeket,



¢) az a) és b) pontba nem tartozo, a Ptk. esalddjogra iranyado szabdlyai alapjan a szilé vagy hdzastarsa
altal eltartott rokont.

(3) A csalddbafogadd gydm a sajat és a gyamsdga alatt dllo gyermek tekintetében is kérheti auz ingyenes
vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetésre valod jogosultsag megallapitasat, ha az (1) vagy (2)
bekezdésben meghatdrozott feltételek valamelyik gyermek tekintetében fenndlinak. Az (1) bekezdés a) pont
ac) alpontja és a (2) bekezdés b) pontja szerinti esethen a csalddbafogads gyam sajat gyermekeinek és a
gyamsdga alatt allé gyermekeknek a szamdt dssze kell adni. A (4) bekezdés alkalmazdsaban szild alatt a
csaladbafogado gyamot is érteni kell,

(6) Az ingyenes vagy kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés gyermekenként csak egy jogcimen ve-
hetd igénybe.

(7) Ha a szakképzési munkaszerzodés alapjin dudlis képzdhelyen folytatott szakirdnyu oktatdasban részt
vevd személy mdr jogosult ingyenes vagy kedvezményes étkeztetésre, ugyanazon étkeztetés tekintetében az
(1) és (2) bekezdés szerinti ingyenes és kedvezményes intézményi gyermekétkezietést nem veheti igénybe.

(8) A nevelbsziilonél, gyermekotthonban vagy mds bentlakdsos intézményben ideiglenes hatdllyal elhelye-
zett gyermek és a tanuldi jogviszonyban nem allo, illetve nem nappali rendszerti iskolai oktatdsban részt
vevé utogondozoi ellatasban részesilo fiatal felndtt nem jogosult ingyenes és kedvezményes intézményi
gyermekétkeztetésre.

(9) Az ingyenes és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetést a tanulé utan a nappali rendszerit okta-
tasban valo részvétele befejezéséig kell biztositani.

Sziinidei gyermekétkeztetés

21/C. § (1) A telepiilési onkormanyzat a sziinidei gvermekétkeztetés keretében a szild, iorvényes képviseld
kérelmére a déli meleg fdétkezést

a) a hdtrdnyos helyzetii gyermek és a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, halmozottan
hatranyos helyzetii gyermek részére ingyenesen biztositia, és

b) uz a) pontban foglalt gyermekeken kivill tovabbi gyermekek, igy killondsen a rendszeres gyermekvé-
delmi kedvezményre jogosult gyermekek részére ingyenesen biztosithatja.

(2) A telepiilési onkormdnyzat a sziimidei gyermekétheztetést az (1) bekezdés a) pontja szerinti esetben

a) a bolcsédében, mini béles6dében bélesbdei elldtdsban, évodai nevelésben részesiild gyermekek szd-
mdra a bolesddei elldtdst nyijté intézmény és az évoda zdrva tartdsdnak iddtartama alatt valamennyi
munkanapon,

b} az a) pont ald nem fartozo gyermekek szamadra

ba) a nydri sziinetben legalabb 43 munkanapon, legfeljebb a nydri sziinet iddtartamdra esd valamennyi
munkanapon,

bb) az dszi, 1éli és tavaszi sziinetben a tanév rendjéhez igazoddan sziinelenként az adott tanitdsi sziinet
idGtartamara esd valamennyi munkanapon

koteles megszervezni, és ennek keretén beliil a sziil, torvényes képviseld kérelmének megfeleld idotar-
tamban az adott gyermek részére biztositani.

Vindornyalak Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a szocialis és gyermekvédelmi elldtasok
helyi szabdalyozasarol sz616 3/2024. (I11. 27.) rendelete rendelkezik a gyermekétkeztetésrol:

2 23. § Az onkormadnyzat a gyermekétkeztetést a Gyvt. eldivdsai alapjan természetbeni elldtasként, vasa-
rolt élelmezés utian biztositja a telepiilésen az évodds koru gyermekek vészére a Zalaszdantéi Képékucké
Ovoddban, és az Egry Jozsef Altaldnos Iskola és Alapfokit Mivészeti Iskola Gersei Pethd Tagintézményé-
ben az ditalanos iskolai tanuldk részére.”

A sziinidei gyermekétkeztetést szintén véasarolt élelemezés Utjan biztositotta az énkorméanyzat, minden
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek sziil6je igényelte az ellatast.



3.Az onkormanyzat altal biztositott személyes gondoskodast nyajté ellitisok bemutatasa:

A személyes gondoskodas keretébe tartozd gyermekjoléti alapellatasok koziil, a gyermek]joléti szolgalta-
tas olyan, a gyermek érdekeit védo specialis személyes szocialis szolgaltatas, amely a szocidlis munka
modszereinek és eszktzeinek felhasznalasaval szolgalja a gyermek testi és lelki epészségének, csalddban
torténd nevelkedésének eldsegitését, a gyermek veszélyeztetettségének megelozését, a kialakult veszé-
lyeztetettség megsziintetését, illetve a csalddjabodl kiemelt gyermek visszahelyezését.

Zalaszanté Koézség Onkormanyzata a gyermekjéléti szolgaltatas feladatait a Zalaszantd székhelyti (Zala-
szantd, FO u. 3.) Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat Gtjan biztositotta 2024. évben. A szolgalat, tarsulasos
formaban miikddik, 11 telepiilést latott el a tavalyi évben, ami a hivatali dtrendez6dések miatt 2025. januér
01 napjatél modosult. 2024, évben Fonyoné Kocsis Aniko csaladgondozo latta el a telepiilésen a feladatot.
Alapellatas keretében nytjtott segitséget. A kliensek gondozasanak sokféle formajat biztositja a szolgalat:
tanacsadast, egyszeri esetkezelést, tigyintézésben segitségnyujtast, adoményok atadasat, lelki segitség-
nyujtas, segitd beszélgetést stb. A szolgalat, a jelzérendszer tagjaival folyamatosan kapcsolatot tart.

A gyermekek napkozbeni ellatasaként az életkornak megfelel6 nappali feliigyeletet, gondozast, nevelést,
foglalkoztatast és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek szamara, akiknek sziilei, térvényes kép-
viseldi munkavégzésiik — ideértve a gyermekgondozési dij, a gyermekgondozast segitd ellatds €s a gyer-
meknevelési tAmogatés folyositisa melletti munkavégzést is —, munkaeré-piaci részvételt elosegitd prog-
ramban, képzésben vald részvételilk, nappali rendszer iskolai oktatdsban, a nappali oktatds munkarendje
szerint szervezett felnSttoktatdsban, felsGoktatasi intézményben nappali képzésben valé részvételiik, be-
tegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrdl nem tudnak gondoskodni. A napkézbeni ellatas
keretében biztositott szolgaltatasok idétartama lehetGleg a szilld, torvényes képviseld munkarendjéhez
ipazodik.

Az cllatast az 6nkorméanyzat az Egry Jozsef Altaldnos Iskola és AMI Gersei Peth$ Tagintézménye nap-
koziben, és a Zalaszantéi Kopékuckd Ovoda és Minibsleséde altal biztositja.

A gyermekek dtmeneti gondozésa keretében — kivéve, ha a gyermek atmeneti gondozasét csaladok atme-
neti otthona biztositja — a gyermek testi, értelmi, érzelmi és erkdlesi fejlodését eldsegitd, az életkoranak,
egészségi allapotanak és egyéb sziikségleteinek megfelel6 étkeztetésérdl, ruhdzattal vald ellatasarol, men-
talhigiénés és egészségligyi ellatisardl, gondozisardl, nevelésérél, lakhatdsarol (a tovabbiakban: teljes
kort ellatas) kell gondoskodni.

Az elmult évben nem kertilt sor fenti ellatas igénybevételére.

4. Feliigyeleti szerv altal végzett gyamhatésagi, gyermekvédelmi teriileten végzett szakmai ellendr-
zés tapasztalatai:

A tavalyi évben gyermekvédelmi ligyeket érint6 ellendrzés nem tortént a hivatalban.

5. Jovére vonatkozo javaslatok:

Fontos, hogy a problémakkal kiizd6 csaladok esetében a csaladgondozo, a gydmhatdsag adja meg mind-
azon segitséget, felvilagositast, amely igyvekszik a krizishelyzetet megoldani. Jelzbrendszer tagjainak
egylittmiikddése, egymadssal torténd szoros kapcsolatfenntartasa rendkiviil indokolt a gyermekek védelme

¢rdekében, ezért fokozottan torekedni kell arra, hogy ez a j6vében is fennmaradjon.

6. Prevenciés tevékenységek:



Bilinmegeldzési program nem késziilt a teleplilésen, azonban, az ismeretterjesztd kiadvanyok, plakatok,
szdrélapok, amelyek a kézintézményekben keriilnek kihelyezésre szintén a prevenciot szolgaljak. A gyer-
mckek, az oktatdsi intézményck keretein beliil taldlkoznak ilyen tipusi programokkal

Tudomdsunk szerint, gyermekkoriak, illetSleg fiatalkortiak részérl, ill. sérelmiikre blinelkdvetés nem
tortént.

Zalaszant6,2025. 05, 19,

Dr. Gébor Hajnalka
jegyzb

Hatarozati javaslat
«of2025. (V. 27.) szamu képviseld-testiileti hatirozat

Vindornyalak Kozség (")nkorglér}yzatg képviseld-testiilete megtargyalta az ,,ATFOG,O ERTEKELES
A 2024. EVI GYERMEKJOLETIES GYERMEKVEDELMI FELADATOKROL” cimu eléter-
jesztést és a kovetkezo hatarozatot hozta:

Vindornyalak Kézség Onkorményzata képviseld-testiilete a jegyzé altal elSterjesztett gyermekjoléti és
gyermekvédelmi feladatokrol szold atfogd értékelés targyii eldterjesztést megismerte, azt az elbterjesz-
tés szerint jovahagyja.
Felkéri a jegyz6t, hogy a képviseld-testiilet dontését, illetve az értékelést a Zala Varmegyei Kormanyhi-
vatal részére megkiildje.
Hataridd: azonnal
Felelds: Dr. Gdbor Hajnalka jegyzo

Varga Viktoria kirendeltségvezetd
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Szam: V/133/2025 11. napirend

ELOTERJESZTES

VINDORNYALAK KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETE

2025. majus 27-i soros, nyilt iilésére

Targy:

KESZTHELY ES KORNYEKE KISTERSEGI TOBBCELU TARSULAS TARSULASI
MEGALLAPODAS MODOSITASA

Eléterjesztd:

Targubadné Dr. Rendes Katalin

polgarmester
Az eldterjesztést készitette: Az eldterjesztést jovdhagyta,
vényességi ellenjegyzés:
Varga Viktoria dr. Gabor Hajnalka
kirendeltségvezets jegyzo



Tisztelt Képviseld-testiilet!

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Motv.) 89.§
(1) bekezdése alapjan a tarsuldshoz csatlakozni naptari év ¢lsd, abbol kivalni naptari év utolsé napjaval
lehet, ha torvény vagy a tarsuldsi megallapodis masként nem rendelkezik. A Keszthely ¢s Kornyéke Kis-
térségi Tobbeélu Tarsulas (tovabbiakban: Térsulas) altal elfogadott 4/139-14/2023. szamu Tarsuldsi Meg-
allapodas 24/A. pontja értelmében:

oA Tdrsuldsban résztvevd telepiilések képviseld-testiiletei mindsitett tobbségben hozott hatdrozattal
mondjak ki a Tarsuldsban valé részvételiiket a tarsuldsi megdllapodds jovahagydsaval.

A Tarsuldshoz csatlakozni a naptdri év elsd, illetve napidri év julius 1. napjdatol lehet. Az Motv. 89.§ (2)
bekezdése alapjdn a csatlakozdsrél s2016 — mindsitett tobbséggel hozott — dintést a telepiilési onkormdny-
zat képviseld-testiilete 6 hénappal kordbban kételes meghozni és azt a tarsuldsi tandccsal irdsban ko-
zolni.”

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szold 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Motv.) §9.§
(1) bekezdése alapjan a tarsuldshoz csatlakozni naptéri év els6, abbol kivalni naptari év utolsé napjaval
lehet, ha t6rvény vagy a tarsulasi megallapodas masként nem rendelkezik. A Keszthely és Kornyéke Kis-
térségi Tobbeéli Tarsulas (tovabbiakban: Tarsulas) altal elfogadott 4/139-14/2023. szamu Tarsulasi Meg-
allapodas 24/A. pontja ¢értelmében:

WA Tdrsuldsban résztvevd telepiilések képviselé-testiiletei mindsitett tobbségben hozott hatdrozattal
mondjak ki a Tarsuldsban valé részvételiiket a tdrsuldasi megdllopodds jovahagydsdaval. A Tarsuldshoz
csatiakozni a naptari év elsd, illetve naptari év julius 1. napjatol lehet. Az Métv. 89.§ (2) bekezdése alap-
jdn a csatlakozdsrol sz016 — mindsitett 16bbséggel hozott — dontést a telepillési onkormanyzat képviseld-
testiilete 6 honappal kordbban kiteles meghozni és azt a tdrsuldsi tandccsal irdsban kézolni.”

Héviz Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiilete 2024. oktdber 24-ei tilésén, 149/2024 (X 24 ) szamn
hatarozatiban déntétt arrdl, hogy csatlakozni kivan a Keszthely és Komyéke Kistérségi Tabbceélt Téarsu-
lashoz.

A Megallapodas ¢és az Motv. alapjan a csatlakozas 2025, julius 01. napjatol lehetséges.

A Térsulasi Tanacs 2024. november 14. napjan targyalta Héviz Varos Onkormanyzat csatlakozési szan-
dékat a Tarsulashoz, melyet a 28/2024. (X1.14.) szam1 tarsulasi tanacsi hatarozatban tamogatott is.

2024. november 27. napjan a képviseld-testiilet hatirozatot hozott Héviz Véros Onkormanyzatanak 2025.
jalius O1. napjaval térténé csatlakozasanak jovahagyasa vonatkozasdban.

A Tarsulasi Tandcs 2025. méarcius 6. napjan elfogadta a Térsuldsi Megallapodas mddositasat Héviz Varos
csatlakozaséra tekintettel, melyet jelen testiileti iilésen sziikséges a KépviselS-testiiletnek is elfogadnia.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kérem az eldterjesztést megtargyalni és az alabbi hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

Zalaszanto, 2025. 05. 19,

Targubané dr. Rendes Katalin
polgarmester



Hatarozati javaslat
/2025, (V. 27.) szam képvisclé-testiileti hatdrozat

Vindornyalak K$zség Onkormanyzata Képviseld-testiilete ,,Keszthely és Kornyéke Kistérségi Tobb-
c¢la Tarsulds Tarsulasi Megillapoddsa médositasanak jovahagyasa™ ciind eldletjesz(ésl meglar-
gyalta és az alabbi hatarozatot hozta.

1. Vindornyalak Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete Magyarorszag helyi Onkormany-
zatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény 89.§ (1) bekezdésében foglalt rendelkezésekre
figyelemmel jovahagyja a Keszthely és Komyéke Kistérségi Tobbeélu Tarsulas Tarsulasi
Megallapoddsanak modositasat a Tarsuldsi Tandcs 9/2025. (I11. 6.) szamu hatdrozataban
rogzitettek szerint.

2. A képvisel6-testillet felhatalmazza a polgdrmestert a médositasokkal egységes szerkezetbe
foglalt tarsulasi megallapodas alirdséra.

3. Aképviseld-testiilet felkéri a polgédrmestert, hogy a déntésrdl a tarsulds elndkét tajékoztassa.

Hataridé: tajékoztatasra: azonnal
a megallapodas médositas alairasira 2025. majus 31.
Felelds: Targubané dr. Rendes Katalin polgarmester
Dr. Gabor Hajnalka jegyzd
(Varga Viktdria kirendeliségvezetd)






Szam: V/133/2025 12. napirend

ELOTERJESZTES

VINDORNYALAK KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETE

2025. majus 27-i soros, nyilt iilésére

Targy:

ONKORMANYZATOK RENDKIVULI TAMOGATASA JOGCIMEN TAMOGATASI KERE-
LEM BENYUJTASA

Eldterjeszid:

Targubané Dr. Rendes Katalin

polgarmester
Az eldterjesztést készilette: Az eldterjesztést jévihagyta,
vényességi ellenjegyzés:
Varga Viktoria dr. Gabor Hajnalka
kirendeltségvezetd jegyzd



Tisztelt Képviseld-testiilet!

A helyi dnkormanyzatokért felelés miniszter €s az allamhéztatasért felelés miniszter palyazatot hirdetett
a Magyarorszag 2025. évi kizponti koltségvetésérdl szolo 2024. évi XC. torvény 3. melléklet 2.1.5. 6n-
kormanyzatok rendkiviili timogatasa jogcim tckintetében.

A timogatasra telepiilési Snkorményzatok palyazhatnak. A tAmogatds vissza nem téritendd és visszatéri-
tend6 koltségvetési tdmogatds forméjaban palyazhato, illetve nyujthato és felhaszndlasa meghatarozott
célhoz vagy feladathoz kéthetd. Egy dnkorményzat legfeljebb harom alkalommal nytjthat be timogatasi
kérelmet.

A kiir6 dontésének megalapozd értékelési szempontja f6ként annak vizsgalata, hogy az dnkormanyzat
kiegyenstlyozott miikddési feltételei, valamint kotelezd feladatainak ellatisa biztositott-e.

Tamogatési igény mar lejart hataridejii kotelezettségre nyujthato be.

A Hertelendy Kura tavalyi évi gz elszamold szamldja 722.107.- Ft, melynek fizetési hatarideje 2025.
majus 05. napjan lejart. A fizetési kotelezettség nagy terhet jelent a koltségvetésnek, hiszen ez évre a
dologi kiadasok tervezett Osszege minddsszesen 11.622.000 Ft, amiben az dsszes rezsikdltség, izemelte-
tési-karbantartasi kéltség, szocidlis étkeztetés dija, karbantartasi koltségek 6sszege benne van. A szamla
éricke az Osszes lervezetl dologi kiadas 0sszegének 6 %-a, ami aranytalanul nagy terhet jelent a koltség-
vetésben.

Javaslom a tdmogatasi kérelem benyujtasat.

Zalaszanto, 2025. 05. 20.

Targubané dr. Rendes Katalin
polgarmester

Hatarozati javaslat
....... /2025. (V.27.) képviselo-testiileti hatarozat

Vindornyalak Kézség Onkorméanyzata Képviselé-testiilete megtargyalta az ,,Onkormanyzatok rendkiviili
tAmogatdsa jogcimen tAmogatasi kérelem benydjtasa” cimi elbterjesztést és az alabbi hatarozatot hozta:

Vindomyalak Kézség Onkormanyzata képvisels-testilete fennallo likviditasi probléma miatt tAmogatési
kérelmet kivan benytijtani a Magyarorszag 2025. évi kézponti kéltségvetésérsl szolé 2024. évi XC. tor-
vény 3. melléklet 2.1.5. énkorményzatok rendkiviili timogatésa jogeimen 722.107.- Ft &sszegben.
Felhatalmazza a polgarmestert a timogatési kérelem beny(jtdsara, a sziikséges dokumentumok alairasara
és a sziikséges nyilatkozatok megtételére.

Felelés: Targubéné dr. Rendes Katalin polgarmester

Hatarid6: azonnal



Szém: V/133/2025. 13. napirend

ELOTERJESZTES

VINDORNYALAK KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETE

2025. majus 27-i rendes iilésére

Targy:

A Keszthelyi Kézés Onkormanyzati Hivatal
szervezeti és miikodési szabalyzatanak moédositasa

Eléterjeszto: Torvényességi ellenjeqyzés:
Targubiné dr. Rendes Katalin Dr. Gabor Hajnalka
polgarmester jegyzé

Az elbterjesziést készitette, dsszedllitotta:

Dr. Gabor Hajnalka
jegyzd




Tisztelt Képviseld-testiilet!

Kordbban mar tajékoztatdst adtunk arrél, hogy a hivatalban jelenleg a koztisztvisel6k életkori
megoszlasa vonatkozasidban nagyfoka idésodés figyelhetd meg, a kollégak 84%-a (39 f&) 40 év
feletti, koziilitk 4 £6 varhaté nyugdijba vonulasara lehet szadmitani majd a kovetkez$ 2-3 évben.
Az onkormdanyzati igazgatds teriiletén komoly szakemberhidny tapasztalhatd, a hivatalt
elhagy¢ munkatidrsak munkahelyét és a betoltetlen allashelyeket egyre nehezebb megfelelSen
kvalifikalt, énkormanyzati igazgatési tapasztalattal rendelkezd munkaerdvel betolteni, ezért
rendkivill fontos a meglévd, egyes munkakorokhoz sziikséges specidlis tudéssal rendelkezs
szakembergarda megtartasa, illetve a fiatal dolgozék bevonzéasa. Evek éta nagy problémat
jelent, hogy a Hivatal nem tud versenyképes jarandosagot ajanlani az tjonnan, megfeleld
szakképzeltséggel, tudassal és tapasztalattal rendelkezé pélyazdk részére, akik az anyagi
kondicidkat meghallva vagy nem adjdk be jelentkezésiiket, vagy egyszertien a meghallgatés
soran jelzik, hogy visszavonjak palyazatukat. Ahhoz, hogy megfelels kvalitdsokkal rendelkezé,
diploméas dolgozd, pélyakezd®d vonzénak taldlja a kozszolgélatot a versenyszféra helyett,
sziikséges részitkre piacképes, kiszdmithatd, redlis értékben is tetten érheté jovedelmet
felajanlani. Fontos viszont szem el6tt tartani a Hivatalban évek, évtizedek 6ta dolgozok érdekeit
is, akiknek munkamoraljara, hivatastudatira és Onbecsiilésére negativumként hathat,
amennyiben az twjonnan foglalkoztatott, onkormanyzati igazgatdsi tapasztalattal nem
rendelkezé dolgozé hasornlé bérezésben részesiil hozzajuk hasonléan. Tovabbi probléma az is,
hogy - filggetlentil az iskolal végzettségtdl, a kozszolgdlatl jogviszonyban eltOltdtt idd
mértékéts], a feleldsségi koriiktdl - mara mind a fizikai dolgozék, munkavallalék, mind az
tigykezelék illetménye megkozelitette nemcsak a kozépfokt végzettséggel rendelkezd, hanem
mar az akar t6bb diploméval rendelkezd, tobb nyelvet beszéls iigyintézk illetményét is, mely
komoly bérfesziiltséget okoz. Evek 6ta a palyakezds felsfoka végzettségtliek és az évtizedek
Ota a kozigazgatisban dolgozék besorolds szerinti fizetési fokozatdhoz tartozé alapilletménye
nem éri el a garantalt bérminimum szintjét, igy azt a munkaltaténak a mindenkori garantalt
bérminimumbhoz sziikséges igazitania.

Fentiek alapjan egy-egy megiiresedett munkakor betdltése nehézkes, idében elhazodik.

A jelenlegi 1étszamra tekintettel fontos, hogy a megiiresed$ munkakorck mielébb bettltésre
keriilienek, az ettsl eltér§ gyakorlat tovabbi fluktudciét eredményezhet. Igy jogviszony
megsziinés esetén - a kordbbi gyakorlattdl eltéréen, miszerint automatikusan a megiiresedo
munkakor feladatai keriilnek meghirdetésre - elsésorban az addigi tapasztalatokra
figyelemmel, az adott munkakorben tapasztalt erGsségek és hidnyossagok alapjan a
hivatalban dolgozé kollégak munkakéri feladatait tekintjitk at egy-egy athelyezés, munkakor
modositési lehetdség irant, feliilvizsgaljuk a megiiresedett munkakor és az adott osztily,
csoport feladatait, figyelembe vessziik az osztilyvezet6k, csoportvezettk és kozvetlen
munkatdrsak javaslatait, véleményét.

Fentiek szerinti véltozds példaul, hogy a Polgarmesteri Kabinethez az Onkorményzati és
Igazgatasi Osztilyrol felvételre keriilt 1 f6 igazgatasi tigyintéz6 2025. janudr 16. napjatol.
Munkakore 2025. mércius 17. napjatol betsltésre keriilt.

Az idei évben jelenlegi ismereteink szerint 3 {6 nyugdijazasara keriil sor, melybél 2 6 a
Kozgazdasigi Osztaly vagyoncsoport (jogviszony megsziinés egyik {6 esetében 2025. junius 30.,
masik f6 esetében 2025. szeptember 15.) és 1 {6 Varosiizemeltetési Osztalyt (2025. junius 30.)
érinti. A nyugdijazasbél adoddan megiliresedé &llashelyek betSltése elmaraddsa esetén a
vagyoncsoporton beliil 1 £6 4 6ras részmunkaid&ben &ll rendelkezésre.



Az Snkorményzati teend6k sordn az elmult 6 hénapban még inkabb el6térbe keriilt az
dnkorményzati vagyonnal, ingatlanokkal kapcsolatos gazdalkodés, igy az ebbél adédé
tSbbletfeladatokra figyelemmel, és a feladatkor és teriilet kiemelt jelentdségére tekintettel, a
megiiresedd munkakortk miatt, az abbél adédé munkakori feladatok atadéas-atvételének, a
folyamatban 1évé tigyek zokkenSmentes biztositdsa érdekében javasolt, hogy - eziranya
végzettségére is tekintettel, vele egyetériésben, tdAmogatasaval - az aljegyz6 munksjaval ezt a
teriiletet segitse, erGsitse és kontrolldlja. Ezaltal szétvalik az aljegyz6i, valamint az
dnkormanyzati és igazgatési osztilyvezet$i munkakor. Utdbbi feladatok ellatasa az igazgatasi
csoportvezet§ altal biztosithato.

Végezetiil a Polgarmesteri Kabinetben tortént valtozasok, tovabba a kézos hivatal kapcsan
Zalaszéantd és Vindornyalak telepiiléseken a jegyzéi feladatok ellatisénak, a jegyzd
helyettesitésének szabdlyozdsa is indokolja a hivatal szervezeti és miikédési szabalyzata
modositasat.

Vindornyalak Kozség Onkormanyzata képviselé-testitlete a hivatali SZMSZ modositast 2025.
marcius 25 iilésén targyalta és az elSterjesztéshez mellékelt tervezetet jovahagyolag elfogadta.
A székhely telepiilés képvisel6-testiilete modositasokat javasolt, amelyek jelen el6terjesztésben és
tervezetben atvezetésre kertiltek, igy sziikséges tjabb dontés meghozatala, egyidejiileg hatalyon
kiviil helyezve a mércius 25-én meghozott hatarozatot.

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Kérem, hogy az elSterjesztést megtargyalni és az alabbi hatirozati javaslatot elfogadni
sziveskedjenek.

Zalaszanto, 2025. majus 14.

Targubané dr. Rendes Katalin
polgarmester



Hatarozati javaslat
.f2025. (V. 27.) szamn képviseld-testiileti hatdrozat

Vindornyalak Kozség C")nkorményzata Képviselt-testillete megtargyalta ,A Keszthelyi
Kéoz6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikodési szabdlyzatanak modositisa” cimi
eltterjesztést, és az alabbi hatarozatot hozta:

1. Vindornyalak Kozség Onkorményzata Képviselé-testilete a Keszthelyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatat 2025. jinius 1-jei hatallyal
az alabbiak szerint modositia, egyidejtileg hatélyon kiviil helyezi a 17/2025. (I11.25.)
képvisel6-testiileti hatdrozatat.

- all fejezet 1/2 pontja utolsé mondata modosul: A jegyz6 és az aljegyzé egyidejti
akadélyoztatisa esetén a jegyz6i feladatokat az dnkormdnyzati és igazgatasi
osztilyvezetd 1atja el,

- azigazgatési csoport, mint szervezeti egység megsziintetésre keriil,

- a munkakoroket, valamint a szervezeti abrat tartalmazé melléklet helyébe jelen
hatarozat melléklete 1ép.

2. AKképvisel6-testitlet felkéri a polgarmestert, hogy a dontésrél a székhely hivatalt értesitse.

Hatérid6: 2025. majus 31.
Felelgs: Targubéné dr. Rendes Katalin polgarmester



Melléklet

Keszthelyi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Osztaly (szervezeti egység)

Munkakor

Hivatalvezetd

Jegyz6 (1 £6)

Belst ellendr (1 £6)

Hivatalvezetd-helyettes

Aljegyzé (1 £6)

Jogi figyintézs (1 {6)

Vagyongazdalkodasi tigyintézo (1 £6)

Vagyonkezeld és adminisztracids tigyintézé (1 £6)

Onkormanyzati és Igazgatasi Osztaly 39-£6}-18 £6

OsztélyvezetS-aljegy=é (1 {6)

Testiileti referens (1 {6)

Humanpolitikai iigyintézé (1 £6)

Informatikus (1 £5)

Alkalmazésfejleszts figyintéz6 (1 £6)

K6z6s hivatali referens (1 £6)

Szervezési és tarsuldsi ligyintézs (1 £6)

Gépkocsivezets (1 £6)

Portas (1 £6)

7 P T

Igazgatasi igyintézé (5 £6)

Anyakdnyvvezetd (2 {6)

Ugykezel§ (2 &)

Kozgazdasagi Osztaly {(15-£8) (12 £6)

Osztélyvezets (1 £6)

Ugykezel6 (1 f6)

Takarité (2 £6)

Koltségvetési Csoport (4 £6)

Koltségvetési csoportvezetd (1 £6)

Koltségvetési iigyintézs (1 £6)

Koényvel§ (2 £6)

Addcsoport (4 £6)

Adéligyi csoportvezet6 (1 £6)

Adéiigyi tigyintézé (3 £6)

Varosfejlesztési és Viarosiizemeltetési Osztaly (14 £6)

Osztalyvezet6 (1 £6)

Uzemeltetési figyintéz6 (1 f6)

Varosfejlesztési Csoport (2 £6)

Vérosfejlesztési csoportvezets (1 £6)

Palyéazati referens (1 £6)

Vérostizemeltetési Csoport (6 {6)

Vérosiizemeltetési csoportvezets (1 £6)

Vidrostizemeltetési figyintézé (5 £6)

Koztertilet-feliigyelet (4 {5)

Kozteriilet-feliigyelet csoportvezets (1 £6)

Kozteriilet-feliigyel6 (3 {6)

Fdépitészi Iroda (3 £6)

Féépitész (1 £6)

Féépitészi asszisztens (2 £6)

Zalaszantoi Kirendeltség (4 £6)

Kirendeltség-vezetd (1 £6)

pénziigyi tigyintéz6 (2 {6)

igazgatdsi iigyintézé (1 £6)

Osszesen

63-£8-57 15




Keszthely Varos Onkormanyzata

Osztaly (szervezeti egység)

Munkakor

Polgarmesteri Kabinet (6 £6)

Kabinetvezett (1 £6)

PO £
Kabinetvezets-helyettes {1 £)

Kabinetreferens (1 {6)

Téarsadalmi kapcsolatok referens (1 £6)

Fejlesztési tandcsadd (1 £6)

Polgarmesteri referens (1 £6)
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Szam: 1/42/2025.

A Keszthelyi Kéziis Onkormanyzati Hivalal
szervezeti és mikddési szabilyzata

L fejezet
Almldnos rendelkezések

Keszihely Viros Onkormdnyzata Képvisel6-testitlete 297/2024.(X1. 27) sz. hatdrozatival,
Zalaszanto Kazség Onkormanyzata Képvisels-testitlete 14772024 {X1.28.) s7. hatdrozatdval,
Vindornyalsk Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiilete 78/ 2024.(X1.28.) sz. hatdrozatdival
dontott kdzds polgarmesteri hivatal [étrehogasard! 2025. janudr 1-jei hatallyal.

Keszthely Viros Onkormanyzata Képviselo-lestiilete 297 /2024.(X1. 27.) sz. hatdrozatival,
Zalaszanto Kozséyg Onkormanyzata Képviselo-testitlete 147/2024.(X1.28) sz. hatdrozatdval,
Vindornyalak Kézség Onkermanyzata Képvisels-testiilete 78/ 2024.(X1.28.) sz. hatdrozatival
elfogadoit alapité okirat alapjan maksds kozos Onkormdnyzati hivatalt hoz létre az
dnkorminyzatok midkodésével, a polgarmesterek vagy a jegyzd feladat- és hatdskérébe
tartozo iigyek dontésre valo eldkészitésével és végrehajtdsdval, valamint a nemzeti és emikai
kisebbségek jogair6l sz616 torvényben meghatirozott feladatok ellatisara az allamhastartisrol
52616 2011. évi CXCV. (tovabbiakban: Aht) torvény, Magyarorszig helyi Snkormanyzatairal
57010 2011 évi CLXXXIX. tirvény {tovabbiakban: Moty ), valamint az allamhazlartdseol sz616
trvény végrehajtasarol s2016 368/2011.(XI.31.) Korm.rendelet (tovabbiakban: Avr.) alapjin.

1. Akizis inkormanyzati hivatal hivatalos megnevezése:
Keszthelyi Kozds Onkormanyzati Hivatal (roviditett megneverés: Kessthelyi KOH)
seékhelye: 8360 Keszthely, F6 tér 1.
telephelyei: Keszthelyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal Zalaszantoi Kirendeltség
(8353 Zalaszdnto, F6 u. 50.)
dpyfélszolpalati hely (8353 Vindomnyalak, Bastya tér 2.)
alapitasdnak napja: 2025. janudr 1.
Alapitdsira, stalakitdsira, megsziintetésére jogosult szerv:
Keszthely Varos Onkorméanyzata {székhelye: 8360 Keszthely, F6 tér 1);
Zalaszantd Kozség Onkormdnyzata (székhelye: 8353 Zalaszanto, F6 u. 50.);
Vindornyalak Koszség Onkorményzata (sz¢khelye: 8353 Vindornyalak, Béstya tér 2.)
jogallasa: onallo jogi személy
illetékessépi teriilete: a létrehozo dnkormanyzatok kozigazgatasi teritlete
irdmyit6 szervének megnevezdse:
Keszthely Viros Onkormdnyzata (székhelye: 8360 Keszthely, FS tor 1);

2. A kozds onkormanyzati hivatalt lélrchozé dnkormanyzatok:
Keszthely Varos Onkormanyzata (székhelye: 8360 Keszthely, F6 tér 1);
Zalaszanto Kozség Onkorményzata (székhelye: 8353 Zalaszants, Fé u. 50.);
Vindornyalak Kézség Onkormanyzata (székhelye: 8353 Vindornyalak, Béstya tér 2.)

3. A kbzbs 6nkormanyzati hivatal létrehozisa, megssimtctése, csatlakowis

A kozis tnkormdnyzati hivatal Iétrehozdsdra és megsziintetésére, abbol valé kivalasra a Motv.
85. § (3) bekezdését kell alkalmazni. A kozos Snkorményzati hivatalbol val6 kivilasra
ranyuld szandskot tartalmazo képvisels-testiileti dontésral a dontést hozé keépviselG-testitlel
polgarmestere kiteles a kozos énkormanyzati hivatalt fenntarté valamennyi dnkorményzat
polgdrmesterét a kivaldsra irdnyulo konkrét dontés meghozataldt megelszden legalabb 30
nappal kordbban irisban értesiteni. Megsziintetés, kivilds csak az dltalinos ookormanyzati
valasztdsok napjat kovets hatvan napon beliil térténhet.
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4. A kévbs dnkormanyzati hivatal tevékenysége, szervezeti felépitése, mikodése
A koltsegvelési szerv  kbsfeladata: onkorméanyzali igazgatis a Magyarorszig  helyi
dnkormanyzatairdl sz616 2011, évi CLXXXIEX. torvény alapjin.

A koltségvetdsi szerv (Stevékenységének dllamhiziartdsi szakidgazali besoroldsa:
szakdgazal szama szakagazat megnevezése
1 | 841105 Helyi onkorményzatok és tarsuldsok ipazpatdsi tevékenységpe

A kolségvetési sverv alaptevékenysége: onkormdnyzali igazgatds a Magyarorszig helyi
Onkormanyzatairdl szolo 2011, évi CLXXXIX. torvény alapjin Keszthely varos, Zalaszanto
kdzsdy s Vindornyalak kozség vonatkozdsaban.

A koltscgvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjeltlése:

k Anyzahl . g e
ormanyzat kormanyzati funkcid megnevezése
funkcidszdm ‘
1 oo Qﬂk(}‘fmﬂl:ly'zmtﬂk‘ & (in‘l’(mman‘yzah hivatalok jogalkotd és
iltalanos igazgakisi tevékenysépe
2 1011220 Ad6-, vam- és jpvedéki igazgatis
3 1013210 Adfogs tervezdsi &s statisztikai szolgdlatasok
4 - Orszdggytilési, Gnkorményzati ¢s curdpai parlamenti
(6010 e . A Eacrds )
képviseldvilasztdsokhoz kapesolodo tevékenysegek
5 016020 Orszigos &8 helyi  népszavazdssal  kapcsolatos
- tevékenységek
6 | 016030 Allampolgdrsagi tigyek
7 1031030 Kozteriilet rendjének fenntartdsa

A koltségvetési szerv illetékessége, mikadési tertilete: Kesathely véros kovigazgatési teriilete,
Zalaszanto kbzség kozigazgatdsi teriilete, Vindornyalak kozstég kozigazgatési teridete.
Zalaszantd telepiilésen a Keszthelyi Kozos Onkormanyzati Hivatainak kirendeltsége mitkodik
igazgatasi, pénziigyi, addzési tevékenységre vonatkozoan.

A koltségvettsi szerv vezetbjének megbizasi rendje: a székhelytelepiilés polgarmesiere a
vonatkozo jogszabdlyban meghatdrozott képesitési kovetelményeknek megfelelé jegyzot
nevezi ki palydzat dijdn hatérozatlan id6re és gyakorolja folette a munkaltatoi jogokat (az
egyb munkaltardi jogokkal egyiitf) a Magyarorszag helyi Gnkormanyzatairal szol6 2011, évi
CLXXXTX. wrvény 82,8 - 83, §-a, valamint a kozszolgdlati Usztviselokrol sz010 20071, évi CXCIX,
torvény 247.8-dban foglaltak alapjan. Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl szolo 2011, évi
CLXXXIX. torvény 67. § a)-b), d) pontjai szerinti irdnyitasi jogositvanyokat a megallapodas
hatilya alatt Keszthely Véros Polgarmestere, a székhely telepiilés polgdrmestere gyskorolja.

A kolisépvelési szervnél alkalmazasaban all6 személyek jogviszonya:

i foglalkoztatdsi jopviszony jogviszonyt szabdlyozo jogszabdly

2. kizszolgdlati jogviszony a kozszolgalati tisziviselOkrsl sz0ld 2011, évi
CXCIX. torvény

3. munkaviszony a munka torvénykonyvérdl szolé 2012, évi I
torvény

4. megbizasi jogviszony a Polgari Torvénykonyvi®l sz0l6 2013, évi V.
Worvény

5. viéllalkozas jelleg(i jogviszony | a Polgdri Torvénykonyvrdl szolo 2013, évi V.
{Orvény




A hivatal ellatja az alapité Snkormdnyzatok mikddésével, a polgdrmesterck vagy a jegyzd
feladal- és halaskorébe lartoso figyek dontésre vald elGkészitésével és végrehajtdsdaval
kapcsolatos feladatokat, tovdbba azokat a hatosdgi feladatokat, melyeket jopszabalyok
Keszthely véros, Zalaszintd és Vindornyalak kézsépek illetékességi 65 mikadési kirshe
utalnak,

A fentickben meghatdrozott alaptevékenységekel, az azi meghatirozé jogszabalyokat, a
feladatmutattk korét és mértéket jelen SzMSz részletezi a hivatal felépitése alapjdn.

A feladatok ellatisanak anyagi forrdsat és mértekét Keszthely Varos Onkorményzata éves
koltségvetosi rendelete hatdrozza meg. A hivatal az éves koliségvetésben jovahagyott
mikddesi, fejlesziési & feldjitdsi céhi elSiranyzatokkal gazdalkodik. A gazdalkodds
szabalyozott keretek kozott folyik.

Feliagyeleti szerve: Keszthely Viros Onkorményzata KépviselG-testitlete
Zalaszanté Kozség Onkormanyzata Képviselt-testitlete
Vindornyalak Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiilete

A hivatal dltaldnos és folyamatos vallalkozdsi tevékenységet nem folytat.

Jogeldd megneverése, székhelye: Keszthelyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
(8360 Keszthely, Fé tor 1.)

Az alapito okirat szama: 4/3148-2/2024,

II. fejeret
A hivatal irényitisa és verzeiése

A kivzds tmkormdnyzati hivatal irdnyitdsa
A kozts dnkormdnyzati hivatalt létrehozo Snkormidnyzatok képviselS-testitletei irdnyitdsi
halaskirei:
a kizds dnkormidnyzati hivatal dtalakitdsa és megsziintelése;
a kozos dnkormanyzati hivatal szervezeti és mikadési szabdlyzatanak jovahagydsa;
a kiziis Snkormdnyzati hivatal jelentéstételre, beszamoléra valé kotelezése;
a kozos dnkorméanyzati hivatal dital ellatand6 kozfeladatok ellatisdra vonatkozo, és az
eriforrdsokkal vald szabalyszeri és hatékony gazdalkodéashoz szitkséges kivetelmeények
érvényesitése, szamonkérése, ellendrazése.

L/1. Keszihely Viros Polgirmestere:

a) a képviseld-testiilet dontésel szerint és sajst hatiskdrében irdnyitja a hivatalt,

b} a jegyzd javaslatainak figyelembevéielével meghatirozza a hivaml feladatait az
onkorméanyzat  munkdjdnak  szervezésében, a  doniések  cldkészitésében  és
viégrehajtdsaban,

¢} a jogyz0 javaslatira elSterjesziést nydjt be a képvisels-tostiileteknek a hivatal belss
szervezetl tagozGdasanak, lélszdmédnak, munkarendjének, valamint dgyfélfogadasi
rendjének meghatarozdsdra,

d} a hatdskorébe tarlozd figyekben szabdlyozza a kiadméanyozds rendjét,

¢) gyakorolja a munkdlmiol jogokat a jegy#d s a Polgdrmesteri Kabinet munka
rvénykonyvérl szole 2012, évi 1. trvény  (lovdabbiakban: Mt)  szerinti
munkaviszonyban, az Gnkormdnyzattal kotot: munkaszerzidés dljan foglalkoztatott
vezetSje, tagjai tekintetében s gyakorofja az egyéb munkiltatdi jogokat Keszthely Vidros
Onkornuinyzata  kéltségvebési szervei vezetSi, valamint a gasdasagi  tdrsasigok
figyvezel6i tekintetében.




1/2. A jegyzd, aliegyz0:
A jegyz0 vezet a hivatall.

A jegyz6 e feladatkorében elldtja az Métv. 81.§ (3) bekezdésében rogzitett feladatokat.
Keszthely Vdros Polgarmestere a jegyz javaslatdra aljegyz6t nevez ki,

A jegyzG akadalyoziatdsa esetén tajékoziatja az aljegyzot a helyeltesités sziikségességérsl,
annak varhato idGtartamardl és a folyamatban 18vo feladatokr6l

Akadalyoztatasnak minésiil az a tény, helyzet vagy korillmény, amikor a jegyz6 gatolva van
feladal- és hatdskore gyakorldsaban, fgy kiilonosen tdvollét, szabadsdg, egyéb més irdnyd
tarlds elfoglalisdg, betegséy eselén.

A jegyzd &s ax aljegyz6 egyidejil akadalyoztatisa cselén a jegyzoi feladatokat az igazgatssi
csoportvezetd Lita el

1/3. A koz6s onkorméanyzati hivatal Iéiszama 63 f6.
Kirendeltség: Zalaszanté telepiilésen kirendeltség mikodik.
A Zalaszantoi Kirendeltség, létszdma: 4 6

Cime: 8353 Zalaszanls, Fo w. 50,

1/4. A kirendeltségen biziositani kell Zalaszdnto és Vindornyalak teleptiléseket érintéon

2) ajegyzoi hatéskorbe tartozd igazgatdsi Ggyek meginditdsanak, a kérelmek benytjtasanak
lehelBségét, az ezen tgyekrdl valé tjékoztatast;

b) a jegyzoi hatdskdrbe tartozd igazgatasi iigyek kozill az anyakdnyvvezeiSi feladatok
elldtdsa, hagyatéki és birokvédelmi tigyek, szocidlis iigyek, az add-, a kereskedelmi, a
novény- és allaivédelmi, vadkariigyi, termdofoldekkel kapesolatos, hirdetmények
kiftiggeszitse, a kommundlis igazgatdsi és a hulladékgazdalkodassal kapesolatos igyek
intézése; a kifizetések teljesitése, a hazi pénztar kezelése;

¢) az éves kilisépvelés elGkészilise, végrehajtdsa, ehhez kapesolddd valamennyi feladat,
beszdmold, elterjesziés elkészitése;

d) a polgirmester és a  képviselS-iestitlet hataskordhe fartord igazgatdsi dgyek
meginditdsdnak, a kérelmek benyiijtasanak lehetdségét,

€) a polgiarmester és a képvisel6-testitlet mikddésénck biztositdsdval, feladatainak
clldtasdval, az altaluk meghatdrozott feladatok végrehajtasaval kapcsolatos ligyiniézést,
amennyiben ezt a kirendeltségen célszeriibben el lehet laini;

f) az onkormdnyzatok gazddlkoddsa kdnyveldsével és ogyéb chhez  kapesolodo
(beszamolok, jelentések, bevalldsok sth.) feladatokat

g) képviselo-testitletek, bizotisagok feladat- és hataskiordbe tarfozo valamennyi doniés
elokészitését, a testiileti iilésekkel kapesolatos clikészitési, lebonyolitdsi, végrehajlasi
foladatokat, kapesolodd eldterjesziések elkészitését, a hozott dontések végrehajidsat
(jegyzdkonyvek, hatdrozatok készitése, a jegyzdkonyvek korméanyhivalal részére tdrténd
folierjesziése stb),

h) a képviseld-testiileti, polgdrmesteri, jegyz6i hatdskorbe tartozé kivzbiztonsagi {eladatait,

i) az Onkormdnyzatok péalydzataival (Zalaszintot érintGen kilontsen: Bursa Hungarica
Felsdoktatdsi Onkormanyzati Osztondijpslyazat, Balatoni Fefleszicsi Tandes szolgalali
lakdsok épitése) kapesolatos teljes kord feladatokat (elikészilés, benytjtds, megvalositas,
clszdmolas, fonntartds sth),

i a helyi kbzfoglalkorzlatissal kapesolaios feladatait,

k) a kbusegek onkormdnyzatai tulajdonaval kapesolatos ingatlangazdalkodasi, értckesitéss,
karbantartdsi, miikodetssi, tizemeltetési feladatokat,



) a kozségekben mikido helyi civil szervezetek, egyesiiletek timogatasaval, a helyi
lakosok szamara biztosiando juttatdsokkal, tAmogaldsokkal kapcsolatos feladatokat,

m) Héviz-Balalon-Zalai  Dombhatak LEADER Egyestilet miikddésével kapesolatos
feladatokat

m ax nkormdnyzatok foglalkoztatdsaban, az dnkormsnyzatokkal jogviszonyban &ll6
valamennyi munkavallalo, kvalkalmazott, foglalkoziatott, megbizott alkalmazssaval,
feladat ellatisaval kapcsolatos teljes korii figyintézés

0) Zalaszanto falugondnoki szolgalattal kapcsolatos feladatokat,

p) belsé ellendrzéssel kapesolatos feladatokat,

q) f6épitészi feladalokkal kapesolatos feladatokat

1) a Zalaszantdi Kopékucké Ovoda és Mini BolesGde mitkddésével, foglalkoztatottakkal
kapesolatos feladatokat,

s) az ¢ feladatokkal kapesolatos tigyiratkezelést,

A kirendeltség a kozos Snkorméanyzati hivatal osztalyszintd szervezeti egysége.

A kirendeltség vezetSt Zalaszanto és Vindornyalak polgdrmestereinek irdsbeli egyetériésével
osztalyvezel6i munkakdrbe a jegyz6 nevezi ki. A kirendeltség-vezeté felmentésshez, vezetdi
kinevezés visszavondsshoz, bérezoséhez, jutalmazdsahoz Zalaszants és Vindorayalak
polgdrmestereinek irdsbeli cgyetortése szitkséges. A kirendeltség-vezels  teljesitmény
kivetelmeény meghatirozasihoz, teljesitményének értckeléséhes Zalaszanto és Vindornyalak
polgdrmestereinek irdsheli egyetértése szitkséges.

A Zalaszantsi Kirendeltségen dolgozé alkalmazottak tekintetdben az alkalmazottak
kinevezéschez, felmentéséhez, bérezéséhez, jutalmazédsihoz Zalaszantd és Vindornyalak
polgarmestereinek  irasbeli egyetériése szitkséges. A kirendeliség  alkalmazottainak
teljesitmény  kovetelmény meghatdrozasat, teljesitmény kovetelmények  értékelését,
mindsitését a kirendeltség-vezets késziti el és irja ala.

A kirendeltség és a kords dnkorményzati hivatal kizotti informatikai halozat kialakitisarol
gondoskodni kell. Ennck koliségeird! felek egymassal elszamolnak.

1/5. Az agyfélfogadds biztositdsa

A koizs tnkormdnyzati hivatal székhelyén az tigyfelfogadas:
heétfo: 8,00 - 12,00 6ra

kedd: iigyfélfogadas nincs

szerda: 8,00-12,00 6ra, 13,00-17,00 6ra

cstitdrtidk: tigyfélfogadss nincs

péntek: 8,00-12,00 6ra

Zalaszintoi kirendeltségen:

Hétfs 8.00-12.00
Kedd 12.30-15.30
Szerda 8.00-12.00
Csiitoriok 12.30-15.30
Péntek 8.00-12.00

Vindornyalakon tgyfélfogaddst legalabb heti cgy alkalommal, alkalmanként legalabb 1
réban biztositani kell. Az ugyféifogadssrél 2 helyi lakossagot a helyben szokdsos médon
folyamatosan tajckoztatni szitkséges.



2./ Kineversdst rend:

a.) a székhelytelepiilés polgarmestere a vonatkozo jogszabélyban meghatdrozott képesiicsi
kovetelményeknek megfeleld jegy«6t nevezi ki pélydzat Gfan hatdrozatlan idGre és
wyakorolja felette a munkéltatoi jogokat (az egyéb munkdltaldi jogokkal egytitt) a
Magyarorszag helyi Snkormanyzataird] sz6lo 2011, évi CLXXXIX. torvény 82.§ - 83. &-a,
valamint a kozszolgdlati tisztviselokrdl szolo 2011, évi CXCIX. torvény 247.§-dban
foglaliak alapjan. Magyarorszdg helyi dnkormédnyzatairo] szold 2011, évi CLXXXIX.
tirvény 67. § a)-b), d) ponljai szerinti irdnyitasi jogositvanyokat a megdallapodés hatalya
alatt Keszthely Vdros Polgdrmestere, a székhely telepiilés polgdrmestere gyakorolja. A
jepy#0t palydzat Gijan hatdrozatlan id6tartamra Keszthely Varos Polgarmestere nevezi ki
A jegyzovel kapesolatosan a munkdlialél jogokat Keszthely Véros Polgarmestere
gyakorolja.

b.ya jegy«ot palydzat aijan - Keszthely Varos Polgdrmestere dltal - kinevezett aljegyzc
helyeltesiti. Az aljegyzovel kapesolatos egyéb munkallaléi jogokat a jegyz0 gyakorolja.

¢.) Az osztdlyok vezeldsot oszlilyvezelok lagak el. Az osztdlyvezettket — a Polgdrmesteri
Kabinet vezetGje kivételével - Keszthely Vdros Polgdrmestere egyetériésével a jegys0
bizza meg, aki a megbizast kdvetden tdjékoztatja o képviseld-tostiilelekel.

d.) A Polgdrmesteri Kabinet vezelGjét és tagjait a polgdrmester nevezi ki, felettiik a
munkaltatoi jogokat a polgarmester gyakorolja.

Az Motv. 81.8 (4) bekezdésében meghatirozott egyetériési jogot a kizbs dnkorményzati
Liivatal kGulisziviseldje, alkalmazotifa tekintetében az dltala frdsban meghutdrocott korbet a
székhelytelepiilés polgarmestere gyakorolja. Keszthely Viros Polgarmestere egyetériése
szilkséges az osztdlyvezetSk kinevezéséhez, bérezéséhez, felmentéséhez, vezetSi
megbizdsdnak visszavondsihoz és jutalmaziséhoz.

HIL fejexct
A hivatal belsi szervezeti lagozadisa és mikddése

1./ A hivatal belso szervezeti tagozadasa
A belst szervezeti egységek
1. Polgdrmesteri Kabinel
2. Onkormidnyzati és Igazgatasi Osztaly
lgazgatdsi Csoport
3. Kozgazdasdgi Osztdly
Koltségvetdsi Csoport
Addesoport
4.  Varosfejlesziési és Varosiizemeltetési Osztaly
Varosfejlesztési Csoport
Virostizemeleldsi Csoport
Kozterttlet-felligyelet
5. FGépitészi Iroda
6. Zalaszantoi Kirendeltség
2./ Aszervezeti egység élén (a kirendeliség esetében kirendeltségvexzets) osztalyvezeto all, aki
hatdrozatlan id6re 82016 vezetti megbizdsat a jegyz6t6l kapja. Az oszidlyok egymassal
mellérendeliségi viszonyban allnak és kitelesek egyiittmiikadni a feladatok ellatdsdban.

3./ A bels6 szervezeti egységek részletes feladatairdl az osztalyok iigyrendje rendelkezik.



V. fejezet
A hivatal miikddése

1/1. A munkaidd: a kizszolgalati tisztviseldkadl sz6l6 2011, évi CXCIX. torveny (Kitv.) 918
(1) és (4) bekezdése szerint a munkaidd beosztds szabilyait & munkaltatoi jogkor
gyakorldja dllapitja meg az aldbbiak szerink:
heti negyven Ora:

A székhelytelepiilésen

héHa 7,30 dratol 15,30 ordig
kedd 7,30 oratol 15,30 6raig,
szerda 7,30 Graiol 17,30 draig
csitOritk 7,30 ératol 15,30 orai [
péntek 7,30 oratol 13,30 ordig

Zalaszantai Kirendeltségen
Hetfol6l-csittortokig 7:30-16:00
Pénteken 7:30-13:30

A Kitv. 90.5 (1) bekezdése alapjdn a jegyz6 jogosult a koztisztvisel$ altal teljesitends
munkaidét munkaidokeretben is meghatdrozni. A jegyz6 jogosult tovabba fentiekben
togzitett  munkarendtsl  cltér6 munkarendet is  megdllapituni  heti 40 G
munkaiddkeretben egyenlétien munkaidé-beoszidssal.

1/2. A jegynt tgyfélfopadasi ideje:
Minden hénap harmadik szerdsja: 15.00-17.00 Grdig

1/3. Az osztalyvezetSk tigyfélfogadasi ideje:
Minden szerdan: 8.00-12.00, 13.00-17.00 oraig

2/1. A hivatal miikodésével koteles elGsegitent:
a.) a thrvényesség betartdsat,
b)a képvisels-testitletek domtéseinek  elGkészitését, rendeleteinek és hatirozatainak
vegrehajtasat,
¢} a képviseld-testitletek bizotisigai dontéscinek elfkdszitesét, hatirozatainak végrehajtasat;
d.)a polgdrmesterek, alpolgdrmesterck &s a jegyz6 munkajst,
¢.) az dllampolgdri jogok érvenyesitdését,
1) a helyi nemzetiségi énkormanyzat tigyvitelét,

2/2. A hivatal az tigyintézés sordn gondoskodik:

a) az anyagi s az cljirdsi jogszabilyok maradéktalan érvényre juttatasarol,

b) a halékony, huménus & gyors ligyintdzésrdl, az iigyintézdsi hataridok betartdsaral,

¢} az dgyintézés szinvonalanak emelésérdl, az iigyinkézés jogszabalyi kereteken beliil

d) az tigyfelek szdbeli &s frisheli kulturalt modon torténs ldjckoztatasaral,

e} a gyakrabban el6fordulé  allamigarzpatisi Ggyekben az  dgyfelek  Ggyiniézosi
felkésziiltséget, tdjckoztatisit  irdshan  is  olSsegild  suorclapokrol, irat-  és
nyomtatvinymintik sth. biztositdsaral.

2/3. A hivatalon belili belst kapesolatok rendje
a) a hivatall a jegyd veseti,
b} a hivatal oszkdlyai és a kirendellség egymassal mellérendeltségi viszonyban allnak,



¢) Keszthely Viros Onkorményzata Képviselo-tostiilete iilésein koteles részt venni minden
osztdlyvezett (Bvollétében helyettesc), a testitleti referens, valamint az iilés technikai
feltételeit eltkészits, illetve biztosit koztiszivisels,

d) Zalaszinto &s Vindornyalak kozségek dnkormdnyzatai képvisels-testitletei ilésen koteles
részt venni a jegyz6, Eivollélében a kirendeltségverets,

e} évenként legaldbb ogy atkalommal hivaili ériekezletet kell tartani, amelynek keretében a
polgdrmesterek &5 a jegyzd elvépzi az elmalt idészak tevékenységének drickelesét, az
elkdvetkezendd idGszak (6bb feladatainak meghatdarozdsat,

f) negyedévenkent Jegalsbb egy alkalommal oszdlyonként (¢s a kirendeliségen is)
munkaértckezletet kell tartani,

£) leheldség szerint hetenként egy alkalommal Keszthely Viros Polgdrmestere és a jegyzés
Crtekezletet tart az Snkorményzati miikodéshez kapesoladdan az iddszerti feladatok
meghatdrozdsa és végrehajldsa, utasitasok adésa, a feladatok teljesitésonck szamonkérése,
valamint az idSszerd kérdések megbeszélése, illetve az egyes szervezeti egységek elott
allo  feladatok  koordinaldsa cdljdb6l. Az  érickeslet  részivevéi: polgédrmester,
alpolgarmesterek, jegy, osztilyverzetdk, f6épitdsz. Az érickezleten elthangzottakrdl az
oszlalyvezetd a belsd szervereti egysdy koztisztviselGit, munkavallalgit haladékialanul
tajekoztatja,

24. A belst scervezeti egység (szervezeti egység) vezeldjének, a kirendeltségvezetdnek
feladat-, hatis- és jogkore:

u.) felelds a seotveseti egysty egdsy munkdjdért, annak szakszen, jogszeri: mikodéssért;

b.} gondoskodik a szervezeti egység feladat- és hataskori jegyzékénck, s az ahhoz kapesolods
munkakdri leirdsoknak naprakészen tartdsarol,

¢.) felels a szervereti egység feladatkorébe tartozd, illetve esetenként kapott/jelentkers
feladatok/utasitdsok  szakszerd  doniés-elokészitéséért, s hatdridében  t5rténd
végrehajlasdcrt,

d.)gyakorolja a polgarmesterck és a jegyzd altal meghatarozott korben a kiadményozisi
jogot,

@) elokesziti a feladatkorébe tartozo képviseld-testitleti, illetve bizotisagi iilésekre kertls
cloterjesatéseket,

{.) koteles részt venni Keszthely Varos Onkorményzata Képviselo-tostiilot iilésén, valamint
az dltala vezetett szervezeli egység feladatkaréhez tartozd, illetve ahhoz kapesolado
temikat térgyalc  bizotisigok  iilésén, akaddlyoriatdsa eselén  helyetiesitésérsl
gondoskodni,

g-) kapesolatot tart a szervezeti egység mikodését eldsegitd kitlss szervekkel,

h)feleiss a képviselé-testiiletek iranyitdsa alatt 816, az dgazatilag feladatkdréher tartoxd
kaltsegveldst suervek trvényes midkodéséért, kozremiikodik azok vezetdi kinevezdsével,
munkaviszony megsziintetésével és az egyéb munkaltatéi jogkorok gyakorlasaval
kapcsolatos dontések elckészitéssben,

1.} kozremikodik az dgazatilag a feladatkoréhex tartozo koltségvetési szervek irdnyitisdaval
kapesolatos dontések, intézkedésck el6késgilésében, a végrehajtds megszervezdsében,

1} gyakorolja - a jegyzé, illeive a Polgdrmesteri Kabinel eselében a polgdrmester altal
meghatirozotiak szerint dtruhdzott jogkSrben - az osziily (kirendeltség) kiztisziviseld,
tgykezeldi, munkavallaléi, fizikai alkalmazotiai felctt az egyéh munkaltatol jogokat,

k.)koleles a veretése alatt mikads szervezeti egyséy, illetve a feladatksrébe tartord
koliségvetési szervek tevékenységérdl naprakésy informacidval rendelkezni, az egységet
¢rtG gazddlkodasi feladatokat figyelemmel kisérni, tapasztalataird] a polgdrmestert és a
jegyzot tdjckoztaind,

L) besziamol a jegyz, illetve a Polgdarmesteri Kabinel eseidben a polgdrmester clétt a
szerveroti egyséy tevékenysépérsl,



m.}  gondoskodik a vezelése alatt mikodd szervorzeli cgyséyg tekintelében a hivatal
Ggytalfogaddsi  &s  munkarendjére  vonatkozo szabdlyok haldlyosulisdrdl, a
munkafegyelem belarldsardl,

n)felelés a bels6 szervezeti egystgek  kozott  folyamatos  tdjckoztatésért,  illetve
informaciddramldsért, az cgységes hivatal munkdjat el6segitd, az egyes osztslyok
egyilimitkdését biztosito kapesolattartasért,

o.)elldfa a hatiskdrébe utalt wtalvanyozdsi feladatokat a vonatkozs belss szabalyzatban
foglaltak szerint,

p.)gondoskodik a  szervezet egyseget  érinl6  szabdlyzatok - vonatkozo  hatilyos
jogszabdlyoknak megfeleld - elkészitéscral, folyamatos karbantartasarol,

4.) gondoskodik - a jegyzs, illetve a Polgdrmesteri Kabinet esetében a polgarmester
egyctériesével - tvolléle, ilietve akadélyoztatisa esetén t5rions helyettesitéséral.

3.1. Altalanos feladatok, kovetelmények, illetve tennivalok

A hivatal dolsozdi kdtelesek:

a.) igyfélfogadasi idcben - az osztalyveretsk szerdai napokon - az iigyfeleket fogadni,

b.}akaddlyoztatdsuk eselén helyettositésiikral gondoskodni,

c.) az tigyfelek személyesen (szoban) eldadott kérelmet jegyzOkonyvbe foglalni, iktatdsra
tovibbitani,

d.}az tigyiratokat az Ggyirat-kezelési szabslyzat szerint kezelni,

e)az eljdré idigyintézok dgykoritkben mas bels szervezeti egységek figyiniézsivel
egytttmiikadni, illetve egyeztetni; az egycztoteics megloriénict az tigyiratokban minden
esetben dokumentilni,

L) feladatkiritket érintd jogszabily-valtozasokat fi gyelemmel kveini,

g-)a munkafizisukba épitett cllendrzesi kivetelményeknek eloget tenni,

h.ymunkdjuk sordn az dsszerii 6s lakardkos gazdalkodds, anyag- 6s energiafelhasznilas
elvdrdsainak eleget tenni,

i.} gondoskodni szakteréiletiikre vonatkozo palydzati lehetdségek figyelemmel Kisérésérd).
Amennyiben olyan palydzati kifrds kozeétételérd] szereznek tudomast, amely segitheti az
dnkormanyzatak dltal ellatott feladatok ma pasabb szinten toriénd elldtdsat, ennek tényét
haladéktalanud irdsban jelezni kotelesek a jegyzonwek,

j) betartani a hivatisetikai alapelvek és az etikai eljards szabdlyair6l sz0l6 szabalyzat
rendelkezéseit.

Az oszldlyok kotelesek belsd munkarendjiiket szamon kérhets modon kialakitari,
meghatdrozni az ellendrxds, szédmonkérds gyakorisdgat, a munkafegyelem biztositasat,
ellendrzdsét (elenloti iv, szabadsdgoldsok rendje sth.), valamint az informdciGaramlas
madjdt.

3.2. A hivatal feladatai a képviseli-testiiletek mitkidésével kapesolatban

A hivatal koteles:

a.) s képvisels-testitletek rendeleteit, hatsrozalait végrehajiani,

b)az egyes szervezeti egységek iigykoret érintd képviselG-testitleti  elGlerjesztéscket
cltikésziteni,

¢.) az Snkormanyzati képviselok interpellicioit, kérdéseit kivizsgalni és azokra - a vonatkozo
hatilyos jogszabdlyok szerint - a jepy2d afjan valaszt adni,

d.)az dnkormdnyzati képviseloknek a munkdjshoz sziikséges tajekoztatast & Higyviteli
kozreratikddest biztostani,

3.3, A hivatal feladatai a képviselé-testitlet bizottsagainak miikddésével kapesolatban
A hivatal koteles:
a)kikérni a  képviselo-testitletek  illetokos bizottsaganak véleményét a lestiileti
eldterjeszidsekkel kapesolatban,



b.}a bizotisagok mikodésdher sziikséges tjckozlatist megadni,
.} a kepviselt-testiilotek bizotisagat miikodését elésegiteni, s e mikddéshez kapesolods
tigyviteli (adminiszirativ) igénycket kielégiteni.

3.4. A hivatal allamigazgatdsi feladatai

Koteles a képviselt-testiiletek, a polgdarmesterek és a jegyzd sllamigazgatdsi, (hatosagi)
hatdskoreit az dllamigazgatasi eljards altaldnos szabalyai és a vonatkozo anyagi jogszabilyok
eldirdsainak megfelelen eldkésziteni, gyakorolni, illetve kiadmanyozni.

A szervezeli egységek dltal elldtoit feladatok munkafolyamatainak réssletes leirasat, a
szervezetl egység veretdinek és alkalmazottainak feladat- 6s hataskorét, o hataskorok
gyakorlasanak médjat, a helyettesités rendjét, az ezekhez kapesolodo felelsségi szabalyokat,
tovdbbd a szervezeti egység koltscgvetési szerven belitli belsé ¢s azon  kivili
kapesolattartdsinak maodjat, szabalyait a szervezoti egységek igyrendje tartalmazza.

35 A kozds Gnkormdnyzati hivatal egységes bels$ szabalyzalokat alkalmaz, amely
szabdlyzatokat mindhdrom telepiilés polgarmestere koteles megismerni.

A ks dnkorminyzati hivatal munkajinak nyilvianossiga: a kizds Snkorményzati hivatal a
rd vonatkozo kozérdekd adatokat valamennyi a kiz8s tinkorményzati hivalal létrehozasdban
részivevd dnkormiinyzat honlapjan kdzzé leszi.

Irattdrozas: a kozds Onkormdnyzati hivatal kozponti irattira a székhelyén taldlhaté. A
kirendeltségen ikiatott iratok irattdrozdsa az ASP rendszeren keresztill a kdzds hivatal
szervezeti egységeként torténik, Nem keriilnek be tovabba a kozponti irattdrba a jogeldd
szervek lezart figyiratai, melyek elhelyezésére, a vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseinek
megfelel$ tiroldsdra a jogeldd szervek székhely telepiilései biztositanak helyet.

Levelek kézbesitése: A polgdrmesterck kotelezettséget vallalnak, hogy biztosiljak az ditaluk
dtvett, illefve az Onkormanyzatok székhelyére kézbesitett levelek atadasat a kozbs
Onkorményzati hivatal részére. Az dtaddsrol legkésdbb az dtvételt kévetd munkanapon
gondoskodni kell.

iktatds: a kozos dSnkormanyzal hivatal egységes kdzponti iktatdsi rendszer mitkddik.

3.6. A székhely telepiilés hivatalnal a belso ellentrzési {eladatokat 1 £6 teljes munkaidGben 6s
a hivatal dltal kizszolgalati jogviszonyban foglalkoztatott belsé ellendr végzi, aki egyben a
belst ellendrzési vezetsi feladatokat is ellitja. Ellentrzési tevékenysége az dnkormanyzat 65 a
hivatal belso ellendrzésén bl kiterjed az dnkormdnyzat dltal fenntartott intézményckre Gs ax.
tmkorméanyzal t6bbségi tulajdondban lev gazdasigl tdrsasdgokra is.

A belsé ellendr feladatait a kolségvelési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellenGrzésérdl sz016 370/2011. (XIL31) szédmd Korm. rendelet (Bkr), a vonatkozé
jogszabilyok, a mindenkor hatdlyos Belsé Ellenorzési KézikOnyy, valamint ax
dllamhaztartdsért felels miniszler altal kézzétett belso ellendrzdsi standardok és madszertani
dimuiatok szerint lata ol

Tevekenységet kouvetleniil a jegyatnek aldrendelve végri. Srervezeti és funkciondlis

Higpetlenségonek bizlositisarcl a Bkr. 18-19. §dban foglaltaknak meglelelGen a jogyzd
gondoskodik.
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A bels6 ellenSrzés kiterjed a szervezet minden tevékenystgére, kilondsen a koltségvelési
bevételek és kiaddsok tervezésének, folhaszndlisanak és elszamoldsinak, valamint az
vszkOz0kkel és forrdsakkal valo gazdalkodasnak a vizsgalatira. A részletes feladatokat a Bkr.
21.-22 §-a tartalmazza.

A levdrt ellenGrzésijelentést (vagy annak kivonatat) a belsé ellendraést vezetd kiildi meg az
ellendrzir szerv, illetve szervezeti egység részére.

Az elvégzendS ellendrzések targya, tipusa, jellege és iitemezdse Keszthely Varos
OUnkorminyzata Képviselo-testitlete altal évente jovahagydsra keriils belsé ellentrzési
munkatervében keritl meghatirozasra.

Zalaszantod és Vindomyalak kozségek Onkormanyzatai esetében a belsod ellendrzést a
Keszthely ¢s Kornycke Kistérségi Tobboéld Tarsulds dlial foglalkoziatotl belss ellendr
biztositja.

V. fejezet
Vagyonnyilathkozat-tételi kotelezetiség

Az egyes vagyormyilatkozat-tételi kotelezetiségekrsl szolé 2007. évi CLIT, tirvény
(tovdbbiakban: Viv.) 3.8 (1)-(3) bekezdése alapjan a hivatalban az aldbbi munkakiriok jarnak
vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséggel.

e Lvenként
jegyz6
aljegyz0

e Kétévenként
belsd ellendr
Polgarmesteri Kabinet:
oszidlyvezetd

Kézgardasagi Osztaly:
oszidlyverets
addiigyi csoporivezetd
addlgyi Ggyintésd
jogi ligyintézd
kollségvetési figyintéza(k)
konyveli(k}
koltségvelési csoportvezels
vagyongazditkoddsi figyintézo
vagyonkezeld és adminisztracios ligyintézo

Onkormidnyzati és Igazgatisi Osztaily:
rgazpatisi Ggyintéza(k)
informatikus

Varoslejlesztési és Virostizemeltetési Oszidly:
osziilyvezets
virosiizemeltetési figyintézdi(k)
pilydzati referens(ek)
Kouteritlet-feliigycls(k)
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Eéépitészi Iroda:
fGépitész
[Gépitészi asszisztens

Zalaszantoi Kirendellség:
kirendeliségvezetd
pénziigyi Gigyintézd
igazgatdsi digyintézs

«  Otévenként:
Onkormanyzati 6 Igazgalasi Osztaly:
anyakoOnyvvezel6k

V1. fojezet
A kiadmdnyozds és az igyiratkezelés rendje

(1) A polodrmesterek kiadmanvozzik:
1/1. Az tnkormdnyzat nevében:
a.} az. onkormanyzal szerzGdéseit,
b.)a képviselt-testitlet dltal hatdskorébe utalt jogkorokben keletkezell tigyiratokat,
¢.) az dnkorményzat rendeleteit, hatirozatait, az @lésral kosziill jegyzokonyveket, valamint
az. alapitd okiratokal a jegyztvel kézosen,
d.}felhivasokat, kozleményckel, meghivikat,
e.) a képviseld-testiiletet érintd tigyekben a testiileti beszémolokat, tjékoztatokat.,

1/2. Sajdt nevében:

a)a iGrvény dltal hatiskorébe utalt allamigazgatdsi figyekben s hatdsagi jogkirokben
keletkezett figryiratokat, illetve rendelkexik a kiadmdnyordsi jog més altal toriénd
gyakorldsardl,

b.}a hozzd intézett kérelmekre, lovelekre adott valaszokat,

¢.) a kiliségvetési szerveknek 52016 — nagyobb horderejii - kirfevelekel.

(2} A képvisel-testilet lagjai kowil vilasziott alpolgdrmester kiadmdnyozza:

a)a polgérmester tdvolléle, akadalyoziatdsa esetén azokat az iratokat, amelycket a
polgdrmester az Snkormdnyzat nevéhen, valamint a sajat hatdskirében kiadmanyoz,

b.)a nevére ¢rkezett beadvinyok hatérozatot nem igényl6 vilaszleveleit,

¢} a fogaddnapokon vagy egyéb modon hozzd érkezett bejelentésekre, panaszokra adott
vilaszleveleket,

d.)mindazon dgyben keletkezelt iratokat, amelyek intézéscrél a polgarmestertst irdsban
megbizast kapott.

(31 A fadilast alpoledrmester kiadménvozza:

a}a polgirmester és a képviselo-lestitlet tagjai kiza! valasziott alpolgdrmestor egyideji
tAvolléte esetén a (2) a) pont szerinti iratokat.

b.)a nevére érkezett beadvanyok hatdrozatot nem igényld vilaszleveleit,

c.}a logadonapokon vagy egyéb madon hozza érkezett bejelentésekre, panaszokra adott
valaszloveleket,

dmindazon tigyben keletkezett iratokat, amelyek intézésérsl a polgdrmestertol irdsban
megbizist kapott.
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(4} A jegyzd kiadményozza;

a.yaz Onkorményzatok rendeleteit, haldrozatait, a képviselG-testitleti iilésekral készilt
Jegyzikonyveket, valamint az alapits okiratokat a polgarmesterre] kdzasen,

b.)a felstbb szintii kozigazgatdsi szervekkel folytatott levelexdscket, felterjesziéscket,
tdjckoztatokat, jelentésckel stb.,

¢.) a hivatal fevékenységére vonalkozé jelentéseket,

d.)a jegy 2o hatdskorébe tartoxd kézszolgalali targykisrben keletkezett igyiratokat,

e.) a jogszabalysértésekre vonatkozo inditvanyok tdrgydban keletkezett levelezést,

£) a hozzd intézett kérelmekre, Jevelekre, megkeresésekre adott valaszokat,

&) a jogszabily altal hatsskérébe utalt figycket, illetve rendelkezik a kiad midnyozisi jog méds
altal torteénd gyakorlasaral.

(5} A hivatal az iratkereldsta szervezeti tagozGdédsnak, valamint iratforgalomnak megfelelten
vegyes iratkezelési rendszerben lata ol. Az @igyiratok iktatdsa elektronikus ikiatGprogram
(ASP Iratkezelt Szakrendszer) hasznalalival torténik.

A hivatal szabalyszerd iratkezelését a jegyz6 és az 4ltala a feladattal megbizott személyek
feliigyelik, az iratkezelési feladatok iranyitasat a szervezeti egységek vezetdi latjak el, mig az
iratkezeléssel kapcsolatos  tevékenységeket a  belsé szabdlyozdsokban foglaltaknak
megfelelden a hivatali dolgozok végzik. Az iratkezelés réseletes szabdlyait az egyedi
iratkezelési szabalyzot tartalmazza.

A jegyz6 tavolléiében a kiadmanyozds jogat ax aljegyzd, illetve a Zalaszantoi Kirendeltséget
eérintben a kirendeltségvezets gyakorolja,

Az osztalyvezetdk ax oszldlyok tigyrendjében meghatdrozotlak szerint kiadmanyoznak.

VIL fejezet
Az alsirds-bélyegzs haszndlata

(1) Aldiras-bélyegzdt a polgérmesterek, az alpolgirmesterek, a jegyzd és az aljegyzG
hasznithat.

(2} A bélyegzoket bélyega6 nyilvantartisba kell venni. A jogviszony megsziinésekor a
bélyegzot a nyilvantartdnak kell leadni.

(3) Az atdiras-bilyegzd nem hasznélhatd (@ masodpéldanyok kivételével):
a.) jogokat &s kotelezettségeket megdllapitG okmanyokon,
b.} felterjeszicseken,
c.) valamely jogviszony [étesitésével, megszimntetsével és fegyelmi eljdrdssal Osszefliges
iratokon,
d.) dlamigazgatdsi, kozigargatasi hatirozatokon és jegyzGkonyveken,
e.) elSterjesztéseken.

(4) A bélyegz0 haszndlata csak az alafrés-bélyegzé tulajdonosanak utasitisdra torténhet.

(5} A belyegxd hasznélatirsl kimutakist kell vezeini az alibbi adatokkal:
a.} Sorszam {Gvente eggyel kell kezdeni),
b.) Ev, honap, nap, 6ra, perc foltiintetése,
¢.) A hasznélatot elrendelé neve,
d.) Az tigyiral szdma, rovid targya, azonositdla, Hsszege,
e.) A cimzett, kedvezményezetl adatai,
£} Alairas (ddtum).
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{6) Az aldirds-bélyegz6 haszndlatardl a kimutatdst az elrendeldvel utdlag alé kell fratni.
(7) A kimutatdst 5 évig meg kell Grizmi.

VI fejezet
A hivatal dlialénos gazdalkodési rendjérot

1./ A hivatal koltségvetési szerv, ax dnkorméanyzatok gazdalkoddsdnak végrehajlé szerve,
mely az Abt, az Avr. és az Motv. alapjén gazdalkodik, és késziti el feladatai clldtdsdval
osszefiiggésben kiliségveldsét és beszamoldjat

A hivatal gardilkoddsa megszervezésének modjdra lekintettel Onalldan  gazdélkodo
kltségvetesi sxerv, ax eldirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szempontjdbdl teljes
jogkorrel rendelkezik.

2./ A hivatal sajat szervezeli egysépeivel Hitja el a tervezéssel, az eliranyzat-felhasznalassal,
a hataskdrébe tartozo elivdnyzat-modositdssal Ssszefligpd eldkészits foladatokat, lovébba a
koltségvetds  cldirdnyzatai  alapjdn  az  iizemeltetéssel, fenntartassal, mikodietdssel,
beruhdzdssal, a vagyon haszndlatéval, hasznositdsival, a munkeserf-gazdalkoddssal
kapesolatos feladatokal. Végzi még a készpénzkezeldssel, a konyvvezetéssel é a beszimoldsi
kitelezettségpel, az adatsrolgsiatissal kapesolatos dnkorméanyzati Osszefoglald és a sajat
seerveretére kiterjedd feladatokat.,

3./ A hivaital tekinteiében a kotelezeliségvallalds, szakmai igazolds, crvényesités,
kiadmdnyozds, ulalvanyozis, ellenjegyzés jogszabidlyi elbirdsokban  megfogalmazott
kivvetelmények szerinli mikodési rendjét a pénzgazdélkodasi jogkorok gyakorldsanak
rendjérd] s2010 szabdlyzat szabdlyozza,

4./ A hivatal, mint a roma nemzetiségi dSnkorményzat gazdédlkodasdnak végrehajid szerve -
Keszthely Varos Onkorméanyzata és az érintett helyi nemzetiségi Onkormdnyzat
megallapodédsa alapjan - a helyi Roma Nemzetiségi Onkorményzat szimdra is elldfja a
gazdatkodasi feladatokat, melyhez kiilon dllami imogatdst nem igényelhet.

IX. fejezet
Zard rendelkezések

[
.

Jelen Szabalyzat 2025, junuér 1. napjdval 1ép hatdlyba.

2. A hivatal miikddéséhez szitkséges belsG  szabdlyzatok  clkészitésérOl a jegyz0
gondoskodik.

Ajegyed gondoskodik jelen SZMSZ és mellékletei naprakésy dllapotarol.

A jegyet kbteles gondoskodni a dolgozok ¢ szabélyzatial Wrténd megismertetésérsl

el g

Keszihely, 2024, december 18.
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Mellsklet

Osztily {szervezeli egység)

Munkakir

Hivatalvezetd

Jegyad (1 16)

Belso cllenér (1 £6)

Polgérmesteri Kabinct (6 £6)

Kabinetvezetd (1 f6)

Kabinetreferens (1 {6)

Tarsadalmi kapcsolatok referens (1 16)

Térségi fOlandcsadd (1 16)

Fejlesztési vezeld (1 66)

Jogtandcsos (1 £6)

Onkormanyzati &s Igazgalast Osztdly (19 £6)

Osztilyvezetd, aljegvzo (1 £6)

Testiileti referens (1 £5)

Humdnpolitikai igyintézd (1 {6)

Informatikus (1 )

Alkalmazasfejleszio tgyintézs (1 £6)

Koz hivatali referens (1 £6)

Szervezési és tarsuldsi iigyintézs (1 £6)

Gépkocsivezeld (1 £6)

lgazgatasi (féa)port (10 f&)

Portds (1 £6)

Igazgatisi csoportvezets (1 £6)

Igazgatisi tigyintézs (5 (6)

Anyakinyvverzets (2 (6)

Ugvkezeld (2 [6)

Kozgazdasagi Osztaly (15 £6)

Osztdlyverzetd (1 £6)

Ugykezels (1 f6)

logi tigyintézd (1 (6)

Vagvongazdalkodasi iipyintézé (1 £5)

Vagyonkezeld és adminisztrdcios igyintézd (1 £

Takarit6 (2 £5)

Koltségvetési Csoport (4 f5)

Koltségvetdsi csoportvezets (1 {6)

Koltségvetési digyvintézd (1 fd)

Kényvels (2 £6)

Addcsoport (4 £6)

Addiigyi csoportvezetd (1 16)

Addiigyi ligyinlézd (3 £6)

Vdrosfejlesztési és Virostizemeliotést Osztaly (14 £6)

Oszialyvezeld (1 £6)

Uzemeltetési tigyintézs (1 £6)

) Varosfejlesziési Csoport (2 £6)

Varosfejlesztési csoportvezets (1 £6)

*Alvazat referens (1 {6)

Vérosiizemeltetési Csoport (6 £6)

Virositzemeltetdsi csoportvezetd (1 §6)

Vérostizemeltetési figyintézd (5 (6)

Kozteriilet-feligyelet (4 £6)

Kéuterilet-foliigyelet csoportvezetd (1 £6)

Kozterilet-feliigyeld (3 16)

FGépitészi Iroda (3 £6)

Féépitdsz (1 £6)

F&épitésai assziszlens (2 £6)

Zalaszant6i Kirendeltség (4 £6)

Kirendeltséo-vezetd

pénziigyi Ggyintdsd (2 f6)

Igazoatisi figyintézo (1 f6)

sszesen

63 f6

15




o1

: oj9 - : o .
By - 3T B
: 3iodosDy 0¥ .
A3npRs . srodos?y yodosy
<RI m.mw«..wwww. M i _ mm.ﬂummm&m.oﬁb twmomu@vﬁ seaBasioy
. . o5FL - - ojelL
Speppremy | uT . dmas0 2 € et Aerzs0
i JQuBle gsfeq ISONOWIZYS0IE epos] 2soqdgos _mﬁ&mnmwwag 1seyedzed] 9
e - 59 [sizsvffajEorEy : It i s L HezAuguIoug
eugey 5 .
vepsmaiefiog B i T SprsurzpBiodiy
1
Isawitpdog
-~
RICY [IZIAIIZG

TeIRATL] Io)sawIedlo] IA[oIRZsasy
vy BeRaniszs ~ TITIITIIN



