tigyirat szama: 1/328/2025.

A Keszthelyi K6zoés Onkormanyzati Hivatal Jegyzdije palyazatot hirdet
pénziigyi ligyintézé munkakor betoltésére

A kozszolgalati jogviszony idtartama:
hatarozatlan idejii kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:
Keszthelyi K6zos Onkorményzati Hivatal Zalaszant6i Kirendeltség 8353 Zalaszanto, F6 u. 50.

A munkakorhoz tartozoé f6bb tevékenységi korok:

Kezeli Zalaszant6 és Vindornyalak kozségek hazi pénztarait, teljesiti a pénztari kifizetéseket. Teljes
kortien elldtja a kozségek adoigazgatasi feladatait (bevalldsok kezelése, rogzitése, feldolgozésa,
adobefizetések konyvelése, hatralékok behajtasa), kiallitja az ado-és értékbizonyitvanyokat. Elvégzi a
helyi kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos teenddéket, elkésziti és benyujtja az ehhez kapcsol6dé
elszdmolasokat. Kozremtikodik a kozségi onkormanyzatok munkatigyi feladatainak ellatasdban.
Ellatja a széllashelyekkel kapcsolatos teendSket, a kereskedelmi és ipari igazgatasi feladatokat, a
hirdetményekkel kapcsolatos {tigyintézést, vezeti a sirhely nyilvantartast. Szakrendszerek (ASP
Iratkezel6, IPARKER, ADO, KIRA) hasznalata.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megéllapitdsara és a juttatdsokra a kozszolgélati tisztvisel6krol szol6 2011.
évi CXCIX. torvény, valamint a Keszthelyi Kozos Onkormanyzati Hivatal Kozszolgélati Szabalyzata
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

o felsGoktatasban szerzett gazdasagtudomanyi, gazdasagi agrarmérnoki szakképzettség vagy
fels6oktatdsban szerzett szakképzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, informatikai,
fels6fokd, illetve mérlegképes konyvel6 szakképesités vagy
gazdasagi kozépiskolai végzettség vagy
kozépiskolai végzettség és gazdasdgtudomanyi, statisztikai, banki tigyintéz6i, informatikai
szakképesités,

e magyar allampolgarsag,

o cselekvképesség,

¢ Dbiintetlen el6élet.

/////

e Onkormanyzati adoigazgatasban, kereskedelmi és ipari igazgatdsban szerzett gyakorlat,
e a munkakorhoz kapcsolédé szakrendszerek ismerete (kiilonosen: ASP Iratkezel, IPARKER,
ADO, KIRA).

A munkakor betolthetdségének iddpontja: 2026. februar 1.
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A palyazat benyajtasanak hatarideje: 2026. januar 14.
A pélyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciot Varga Viktoéria kirendeltségvezetd nyujt a
06-30-309-7949-es telefonszamon.

A palyazatok benytjtisanak médja:

A pélyazatot a Keszthelyi K6zos Onkorményzati Hivatal Jegyzéje (8360 Keszthely, F6 tér 1.) cimére
postai vagy elektronikus (jegyzo@keszthely.hu) tdton lehet megkiildeni. A pélyazaton az
1/328/2025. azonosité szamot, valamint a munkakor (pénziigyi tigyintéz6) megnevezését kérem
feltiintetni.

A palyazati eljaras, a palyazat elbirdlasanak maédja, rendje:
A pélyazatok elbirdldja: jegyz6, fenntartva a jogot arra, hogy a palyazati eljarast eredménytelenné
nyilvéanitsa. A kinevezés hat honap probaidé kikotésével torténik.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026. januéar 30.
A palyazat részeként benytjtandé iratok, igazolasok:
1. A feltételként el6irt iskolai végzettséget tantsitoé okiratok, egyéb végzettségek, szakképesitések,

nyelvvizsgak bizonyitvanyainak méasolata.

2. A87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. melléklet szerinti onéletrajz.

3. Harom hoénapnal nem régebbi eredeti erkolcsi bizonyitvany, amely tartalmazza a Kttv. 39. § (1)
bekezdésében foglalt feltételeknek valé megfelelést (vagy az arra vonatkozé igazolads, hogy a
palyazo a palyazata benyujtasdig az erkolesi bizonyitvanyt kérelmezte).

4. A palyaz6 arra vonatkoz6 nyilatkozatai, hogy
e nem all cselekvéképességet kizaro vagy korlatozé gondnoksag alatt.
e kinevezése esetén vele szemben a Kttv. 84-87. §-ai szerinti 6sszeférhetetlenség nem &ll fenn, és nem
all hivatalvesztés fegyelmi biintetés hatalya alatt, amely miatt kozigazgatasi szervnél nem
alkalmazhato.

e hozzajarul a palyéazati anyagédban foglalt személyes adatainak a palyézati eljarassal osszefliggd
kezeléséhez, a dontéshoz6 részérdl a palyazati eljarasban résztvevok altali megismeréséhez.

A pélyazat benyujtasi hataridejének leteltét kovetSen a palyazati eljarasban - legfeljebb az elbiralas
id6pontjéig az erkolcesi bizonyitvany és nyilatkozatok kivételével - hidnypoétlasra nincs lehet&ség.

Keszthely, 2025. december 11.

Dr. Gabor Hajnalka
jegyz6
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